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PREGAO ELETRONICO

PREGAO ELETRONICO N° 05/2021
(Processo Administrativo n.° 23051.018082/2020-43)

Torna-se publico que o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA -
REITORIA, por meio do seu Pregoeiro designado através da Portaria n® 202/2021 - GAB, Publicagdo DOU,
27/01/2021, sediada na Avenida Joao Paulo Il, n® 514 — Castanheira - Belém - PA — CEP 66.645-240, realizara
licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
menor preco por item, sob a forma de execucao indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos termos
da Lei n®10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de
21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de
2013, das Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 29/09/2021
Horario: 10h00min — horéario oficial de Brasilia
Local: COMPRASNET < http://www.comprasnet.gov.br/

Informacdes e esclarecimentos poderéo ser obtidos no seguinte endereco:
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
Avenida Jodo Paulo Il, n° 514 — Castanheira - Belém - PA — CEP 66645-240
Correio eletrdnico: cpl.reitoria@ifpa.edu.br

Telefones: (91) 3342-0551 / Ramal 1015

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de Agente
de Integragcdo para gerenciamento de estagiarios no IFPA, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacéo serd realizada em Unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o do item, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2021, na classificagcao abaixo:

Gestdo/Unidade: 26416

Fonte: 8100000000

Programa de Trabalho: 170899
Elemento de despesa: 339039-25
Pl: L20RLP21REN
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos
interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncédo de sua capacidade técnica para realizacédo das transacdes inerentes a este
Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tédo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.
4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacéo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢cOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, ou concurso de credores ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidagdo, observado o disposto no item
9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenéario);

4.3. Ser4 permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo
operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenacdo e supervisdo da execucao dos servi¢cos, e desde que 0s servicos contratados sejam
executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou
subcontratacéo.
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4.3.1 Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem
ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.
4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na

qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissédo ou funcao de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou
contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.4.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, 0 companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e
art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.5, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execucdo dos
servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungéo de confianca neste 6rgdo contratante.

4.6. Como condig¢ao para participagao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo proprio
do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracgdes:

4.6.1 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;
4.6.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e

empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de
o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123,
de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.6.2 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3 que cumpre 0s requisitos para a habilitacio definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal;

4.6.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social
e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art.
93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7. A declaracgéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o pregco e as
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planilhas de composicao de custo e preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica,
guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagcdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da
LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢fes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagéo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da
proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 Valores unitario, mensal e anual do item;
6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informagfes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:

6.2. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos
servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacédo de Precos,
conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitac&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do 8§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo deveri efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacéo contratual do
guantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotacao incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientagfes a seguir:
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6.4.1 cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a
execucao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da repactuacao, para
fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a

cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze
meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo,
comprovacado da adequacgéo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso
de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substitui¢éo.

6.9. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro,
omissado ou qualquer outro pretexto.

6.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
6.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.11.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucéo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessédo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nédo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades,
ou nao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.
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7.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

75.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario dos itens.

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessao e
as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidir4 tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 (um Real).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgées.

7.10 A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessao publica.

7.11 A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagédo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

7.12 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-4 automaticamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de
lances, em prol da consecuc¢éo do melhor preco.

7.14 Né&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrbénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.19 O critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.20 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.21 Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno

porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com o0s valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.22 Nessas condicBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.23 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta

para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apés a comunica¢cdo automatica para tanto.

7.24 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.25 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, seré realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.26 SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, 8 2°, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos servicos:

7.26.1.1 prestados por empresas brasileiras;

7.26.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.26.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

7.27 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 3 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for
0 caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.29 ApOs a negociagdo do prec¢o, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
qguanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7°e no §
9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de
Custos e Formacéao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacao a sua proposta final, conforme
anexo deste Edital.

8.3 A Planilha de Custos e Formagado de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via
sistema, no prazo de 3 (trés), contado da solicitacdo do pregoeiro, com 0s respectivos valores
readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagédo do lance
vencedor.
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8.4 Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao de Precgos

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.12

nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nado contrariem
exigéncias legais.

Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. ndo apresente as especificagfes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao preco méaximo fixado (Acorddo n° 1455/2018 -TCU -
Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui oOu possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregcos ou menor lance que:
8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salérios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢des
de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragéo.
8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5,
de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos ofertados
para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e evidente pela analise da planilha
de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a realizagdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas),sob pena de nédo aceitacao da proposta.

8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.
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8.13 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha de Custos e
Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e também quanto
aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.14 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja
majoracao do preco.

8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

8.14.3 O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da contratacéo,
inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

8.15 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagfes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

8.16 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificac¢&o.

8.17 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

8.18 Nos itens ndo exclusivos para a participacado de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
gue a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificagao,
pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.19 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificar4 a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢édo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenag®8es por llicitos Administrativos - CADICON,

mantidos pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU,;

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo.

9.1.3 Constatada a existéncia de sangédo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

9.1.4 No caso de inabilitagdo, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condi¢des de participac@o, a habilitagdo do licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03,
de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢cdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior & data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacéo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certidfes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necesséarios a
confirmacgédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante ser4 convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 3 (trés) horas, sob pena de inabilitacao.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagédo a integridade do documento
digital.

9.5 N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo
do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitag&o:
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9.8 Habilitacéo juridica:

9.8.1 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.2 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.3 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.8.4 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.5 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971.

9.8.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.94 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.95 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou recuperacdo extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante;
9.10.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacado de que o respectivo plano de recuperacéo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagcao.

9.10.2 balango patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
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substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;
9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;
9.10.2.2 € admissivel o balanco intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
9.10.2.3 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispGe o artigo 112 da Lei n° 5.764, de
1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.
9.10.3 comprovacao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacéo das seguintes formulas:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = - . - —
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LC= - .
Passivo Circulante
9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.
9.11 Qualificagéo Técnica:

9.11.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

9.11.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.11.1.1.1 Comprovacéo de aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
9.11.1.2 Os atestados deverédo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.14 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo,
a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.15 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
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obrigatoriedade de os 3 anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.6 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.2 Declaracéo de que instalara escritério na cidade de Belém/PA, ou em um raio maximo de
até 30 km da cidade de Belém/PA a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado
a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN
SEGES/MP n° 05/2017, conforme modelo do Anexo Xl deste Edital. Caso a licitante ja disponha de
matriz, filial ou escritorio no local definido, devera declarar a instalagdo/manutencéo do escritério.

9.11.3 As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsével,
caso exigida no Termo de Referéncia.

9.11.3.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante
em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢fes locais para execucdo do
objeto; ou que tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e que néo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou
financeiras com a contratante.

9.12 Em relacéo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentagdo complementar,
conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.12.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

9.12.2 A declaracéo de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

9.12.3 A comprovagédo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

9.12.4 O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

9.12.5 A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

9.12.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao;

9.12.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n.
5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

9.13 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
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de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstrac@es contabeis do Ultimo exercicio.

9.14 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital

9.14.1 A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior & fase de
habilitacéo.

9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricéo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés
a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

9.16 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretarqd a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagcdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, ser4 concedido o mesmo prazo para regularizagéo.

9.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitac@o, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacéo,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 1 (um) dias,
a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, em conformidade com o0 modelo anexo a este instrumento convocatorio.

10.1.3 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.
10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragéo no decorrer da

execucao do contrato e aplicacédo de eventual sangédo a Contratada, se for o caso.
10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3 Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).
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10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,
prevalecerédo estes Ultimos.
104 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem

conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6 As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apos a homologacéo.
11 DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo fiscal e trabalhista
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisao(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, caberq ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacéo da inten¢&o de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispenséveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

114 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

1211 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacao
da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor n@o assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1 A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat’) ou e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacgdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

131 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUGAO

141 Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Apés a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario ter4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior poderé ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e
78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80
da mesma Lei.

154 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme previsdo no
instrumento contratual.

155 Previamente a contratagdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacédo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem
Onus, antes da contratagao.

15.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacédo das
penalidades previstas no edital e anexos.
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15.6 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitacdo consignadas

16

17

18

19

20

no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacéo, assinar o contrato ou a ata de registro
de precos.

DO REAJUSTE

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual séo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

171 Os critérios de aceitacao do objeto e de fiscaliza¢é@o estao previstos no Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obriga¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

20.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacéao falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

20.1.6 ndo mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal;

20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

20.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicBes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

20.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infrag6es discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

20.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

20.3.2 Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do licitante;

20.3.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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20.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos;

20.3.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

20.5 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracédo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigacédo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo —
PAR.

20.6 A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

20.7 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

20.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

20.9 A aplicac@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

20.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20.12 As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacéo estao previstas no Termo de Referéncia.
21 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessado publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnacao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail cpl.reitoria@ifpa.edu.br , ou
por peticao dirigida ou protocolada no endereco Avenida Jodo Paulo Il, n° 514 — Castanheira - Belém - PA —
CEP 66.645-240, Comissdo Permanente de Licitagao.

21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre aimpugnacéo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

214 Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

215 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica, exclusivamente
por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responséaveis pela elaboragao do
Edital e dos anexos.
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21.7 As impugnag0des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

21.7.1 A concessédo de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administracao.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1 Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario
de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacao
e classificagéo.

22.5 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

22.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracéo nédo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo licitatério.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pec¢as que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 0] Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
https://www.proad.ifpa.edu.br/licitacaol, e também podera ser Ilido e/ou obtido no endereco
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, nos dias Uteis, no horario das 08:00 horas as 18:00 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.
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22.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.12.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
22.12.3 ANEXO XI — Estudo Preliminar

Belém/PA, 15 de setembro de 2021
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA)
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PREGAO N° 05/2021
(Processo Administrativo n.°23051.018082/2020-43)
1.00 OBJETO

1.1 Contratacdo de Agente de Integracio para gerenciamento de estagiarios no IFPA, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM | DESCRICAO | ypjdag | Qtde es?a:di%ri Valor Unitario Maximo Valor Valor global
/[ESPECIFIC | ¢ de | estagiari s/agr]lo Aceitavel OU Valor de Mensal | estimado (12
AGAO Medida | OS/meés Referéncia estimado meses)
Contratacdo
de servigos
de agente de
1 integracao ) 187 2.244
para Unid | mensais | anual R$ R$ R$
recrutamento
de
estagiarios

1.2 A presente contratagdo adotara como regime de execugcdo a Empreitada por Preco Unitario, uma vez que o
referido servico sera contratado por prego certo de unidades determinadas, conforme indica o art. 6° inciso VIII,
alinea “b” da Lei n° 8.666/93.

1.3 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.4 Deveréo estar inclusas no valor total do objeto todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios, conforme disposto na Lei n°® 11.788/2008, além de todas aquelas relacionadas a plena execucao das
atividades relacionadas ao programa de estagio.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratagcdo encontram-se pormenorizados em TOpico especifico dos Estudos
Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A descricéo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacéo
do servigo de agente de integracéo para selecéo, gerenciamento e contratagdo de estagiarios no ambito do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Para-IFPA.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 O objeto a ser contratato enquadra-se na categoria de servicos comuns para efeito de utilizagdo da modalidade
pregdo eletrdnico, por possuir padroes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado, em consonancia com o art. 1°, Paragrafo Unico da Lei n° 10.520/02, o Decreto n° 5.450/05,
0 subitem 2.7, "c" do Anexo V da IN SEGES/MP n° 5/2017 e a Orientacdo Normativa AGU n° 54, de 25 de abril de
2014.
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4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-
se em atividades materiais necessarias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.3 A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Entre outros documentos a serem solicitados no instrumento convocatorio, relativos a habilitacédo juridica,
qualificacdo economica-financeira e regularidade fiscal e trabalhista, faz-se necessério a apresentacgao pela licitante,
detentora da melhor oferta, dos seguintes documentos:

5.1.1 Declarag&o informando que, caso seja declarada vencedora, comprovara, na data de assinatura do contrato,
ser possuidora de representacao dotada de infraestrutura fisica, técnica, logistica administrativa, operacional e de
recursos humanos adequada, a exemplo de agéncias/escritdrios, in locco, com empregados presenciais em pelo
menos 1 (uma) cidade de cada estado federativo, e também de uma estacdo (posto) de atendimento avancado no
ambito do Programa de Estagio do IFPA-PA, durante a execucdo do contrato a ser firmado entre este Instituto
Federal e 0 agente integrador, pelas seguintes razoes:

1. Para cumprir o disposto na Lei n° 11.788/2008 que garante 0 acesso as vagas de estagio para estudantes
economicamente menos favorecidos, aqueles contemplados pelos programas de financiamento estudantil e para os
portadores de necessidades especiais, 0s quais carecem de atendimento presencial e personalizado para que sejam
identificados e para que possam participar dos demais procedimentos, em igualdade de condi¢des;

2. Para guardar coeréncia com a isonomia de tratamento presencial que se pretendeu obter, quando da instalacdo
de unidades de atendimento fisicas para 0s servigos de acesso a informacao e de atendimento ao cidadao, previstos
na LAI, a Lei 12.527/2011 e o Decreto n° 7.724/2012, do governo federal;

3. Para permitir aguelas empresas que tém a finalidade de complementar os servigos de ordem social, o acolhimento
de questBes socioambientais do estudante, que busca respeitar as individualidades e que se predispbe a
compartilhar boas préticas de atendimento presencial para a inser¢cdo do jovem estudante em um mundo adulto e
profissionalizante e almeja, de fato, contribuir para tornar a experiéncia no IFPA efetivamente mais producente;

4. Para ampliar o carater competitivo do certame, abrindo espago para construcdo de modelo de inclusdo
socioeducativa e permitindo o0 acesso irrestrito as instituicdes do mercado que vislumbram além da oportunidade de
acao comercial, que seja também alicer¢cada a uma prestacéo de servigco que agregue pessoas em prol de uma
politica de amparo e preparacgdo de um futuro profissional;

5. Para ofertar atendimento singular aos estudantes, recepciona-los com a urbanidade que se pretende no servi¢co
e nos cargos publicos;

6. Para prestar servigo singular, disponibilizando infraestrutura e recursos humanos de qualidade, na forma que se
exige de uma politica social séria e comprometida, que vai além da indicacdo baseada em critérios meramente
objetivos dos candidatos as vagas de estagio e desdobra-se na prospecc¢do de estudantes que queiram assumir a
responsabilidade do cumprimento do papel de bem prestar servigos ao cidadéo;

7. Para manter formas/modalidades de acesso as oportunidades de estagio que este Instituto oferece, as quais
impdem servi¢o customizado ao estudante e as instituicbes de ensino espalhadas no territério nacional, para que
seja proporcionado o treinamento profissional nas diversas competéncias institucionais do IFPA, somando
qualitativamente para o desempenho destes futuros profissionais;

8. Para nao depauperar ou desqualificar o trabalho que vem sendo executado no Programa de Estagio do IFPA, por
meio do estimulo ao processo educativo e as boas préaticas no servigo publico, as quais perpassam pela qualidade
no atendimento e nas expectativas do cidaddo com a percepc¢ao do servico entregue;

9. Para contribuir com a disseminacéo do exercicio pratico da qualidade dos servicos a serem prestados ao cidadao,
por meio de procedimentos, informacgdes e conceitos, disponibilizando uma reflexdo sobre a importancia do papel
do servidor publico na manutencéo e no envolvimento de todos (servidores e estagiarios);

10. Para atuar no controle da regularidade da situac&o escolar do estudante junto as inimeras instituicdes de ensino
espalhadas no pais, de modo a interceptar situagéo irregular do estudante, que seja por ja ter concluido, ou
abandonado o curso, diante um possivel trancamento de matricula, os quais procedimentos impedem a continuidade
das atividades de estagio;

11. Para reconhecer o candidato que melhor coaduna com a oportunidade, bem como suas eventuais limitacdes e
necessidades de amparo;

12. Para agilizar, reduzir o tempo Util gasto nos seguintes procedimentos: na analise pontual dos comprobatorios;
na tempestividade de emissao e assinatura do TCE; no controle da regularidade da frequéncia escolar e do estagio,
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além de ser um forte coadjuvante na preparacédo do aluno para os desafios profissionais, intervindo e sinalizando
para eventuais situacdes de risco e;

13. Para contribuir com este papel gregario, ofertando ao estudante além do acesso a estrutura fisica, logistica e
operacional, disponibilizando, quando requerido, o atendimento a questdes que envolvem consulta e orientacdo de
profissionais capacitados para recebé-los com postura assessorial, com vistas a selecionar o estudante que melhor
configure a identificacdo do perfil de vagas disponiveis neste Instituto Federal,

5.1.2 Comprovacgdo de que possui parceria de trabalho (convénios firmados) com instituicdes de ensino de nivel
superior, universidades e faculdades publicas e privadas, instituicdes de ensino médio, técnico e profissionalizante,
publicas e privadas, em funcionamento no Estado do Para, cujos cursos sejam regulados pelo Ministério da
Educacdo, no momento da Qualificagdo Técnica.

5.1.3 Para efeito de comprovacao da competéncia técnica e operacional da empresa, solicita-se a apresentacao de
Atestado de Capacidade técnico-operacional, a ser fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
Cabera a licitante informar por meio de memorial descritivo de modo a autenticar a experiéncia, a metodologia
empregada, os recursos disponibilizados e o modus operandi desenvolvido em outras instituicdes, os seguintes
requisitos:

. descricdo de modelos, formas, métodos, recursos operacionais e humanos, locais e condi¢des recorrentes
para atender presencialmente o0s estudantes que utilizaram os servicos técnicos especializados de agente de
integracao;

. descricdo dos procedimentos e ou da sistematica adotada para atender aos perfis profissiogréficos para
compor as vagas de estagio;

. descricdo de metodologia (como executa) o recrutamento de estudantes;

. descricdo das estratégias de selecdo dos candidatos utilizadas para reconhecer aqueles que melhor
coadunam com a oportunidade de estégio;

. descricdo dos mecanismos de encaminhamento para a entrevista com o supervisor de estagio que fard a
selegéo do estagiario e;

. descricdo dos procedimentos utilizados no acompanhamento/manutencéo do estudante e da atividade de
estagio.

5.1.4 O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o, adotando-se a menor taxa de administracdo, a incidir
sobre o valor da bolsa-estagio paga ao estudante.
5.1.5. O atestado de capacidade técnico-operacional devera conter:

. Nome do 6rgdo ou empresa responsavel pela emissao do atestado, com o CNPJ/CGC, inscricdo estadual,
endereco completo, o periodo de execugéo dos servicos e 0 nimero do contrato;
. Manifestacao (memorial descritivo) acerca dos itens que compdem o paragrafo anterior, com o detalhamento

do conteudo solicitado e da avaliagdo da qualidade dos servicos prestados, atestando que os servicos foram
cumpridos satisfatoriamente, os quais deverdo ser analisados pela equipe do Projeto de Estagio do IFPA;

. registro de que nao consta dos arquivos do 6rgdo emissor do atestado nenhuma situacdo desabonadora de
aspectos comerciais ou técnicos da contratada; e
. identificacdo do responséavel pela emisséo do atestado, com nome, funcédo e telefone para solicitacdo de

informacdes adicionais e, se for o caso, para visita ao 6rgdo para conhecimento das atividades do agente integrador.

5.1.6 O contrato tera duragdo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura tendo validade e eficacia legal
apos a publicacao de seu extrato no Diario Oficial da Unido. Poderd, caso o IFPA julgue oportuno e conveniente, a
sua vigéncia ser prorrogada por periodo igual, por meio de Termo Aditivo, com vistas a obtencéo de precos e
condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao, limitada a 60 (sessenta) meses, na forma do artigo 57, inciso I,
da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

5.1.7 Tal vigéncia, no prazo proposto no item 5.1.6 se justifica ha medida em que o Projeto de Estagio do IFPA
carece manter de forma regular e constante da prestacdo de servicos de agente de integracédo implementado por
esta Instituicdo. A condicédo € indispensavel para ndo comprometer o padrao de qualidade e a atuagéo personalizada
que se atingiu no Programa de Estagio até o momento, ou seja, garantir a manutencéo de prestacdo de servigo de
estagio curricular, com o mesmo proposito de consecuc¢éo de politica publica de inser¢éo de estudantes no mercado
de trabalho. Entende-se que a vigéncia por até 60 meses, desde que acordada entre as partes por intermédio de
aditivos ao contrato na inicial, sera dada perenidade de inserir 0 estudante no contexto publico, facultando o acesso
a aprendizagem profissional nas é&reas finalisticas do IFPA. Caso haja descontinuidade nas ac¢fes, havera
forcosamente ruptura nos procedimentos que circunscrevem esta politica publica. Ha que se concluir, portanto, pela
vantajosidade da vigéncia em tela, em atencao ao arcabouco legal (IN MP n°5 de 2014, alterada pela IN SEGES/MP
n° 3 de 2017).

5.2 Declaracgéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestacao do servigo.

5.3 As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Os servicos a serem contratados deverdo ser prestados de forma continua, uma vez que, pela sua
essencialidade, tem por objetivo atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas do IFPA, de modo que sua interrupgéo
possa comprometer a prestacdo de um servigo publico;

6.2 O Agente de Integracao de Estagio a ser contratado devera comprovar a capacidade de atender diretamente ao
IFPA e apresentar o menor valor para custeio das despesas necessdrias a realizacdo do objeto. Ademais, a
necessidade a ser atendida com a presente solicitacdo de procedimento licitatério € que a CONTRATADA, em sua
atuacédo, atue além da procura do candidato e sua inser¢do nas vagas disponibilizadas. O presente referencial
béasico para a contratagéo de agente integrador busca o aperfeicoamento do instituto do estagio e o atendimento ao
disposto no § 1° do art. 5° da Lei n® 11.788/2008:

6.2.1. Identificar oportunidades de estagio;

6.2.2. Ajustar suas condi¢Bes de realizacao;

6.2.3. Fazer o acompanhamento administrativo;

6.2.4. Encaminhar negociacéo de seguros contra acidentes pessoais;

6.2.5. Cadastrar os estudantes.

6.3 O Agente de Integracdo devera atuar de forma colaborativa para o desenvolvimento de habilidades, atuagéo e
formacao profissional dos estudantes. Assim, impde-se a exigéncia de atuacdo do agente integrador na viabilizacdo
da politica publica de insercédo social de estudantes, que para propiciar sua efetividade, deve, por forca das
necessidades de amparo e ambientacdo do destinatério da politica estabelecida, ter uma atuacéo incisiva e vigilante,
a teor dos compromissos estabelecidos na legislacdo vigente.

6.4 O Agente de Integracdo devera atuar de forma compartilhada com os entes envolvidos nesta contratagéo para
o reconhecimento de habilidades, de limitagbes e potenciais que exigem uma interacdo que deverd perdurar ao
longo de todo o periodo de realizagdo do estagio, ja que sua atuacdo deverd ndo so se restringir ao momento de
identificacdo das oportunidades e inser¢édo do candidato as vagas ofertadas, mas também ao longo da realizacéo
do estagio, em que as eventuais intercorréncias deverdo ser identificadas e procedidos os devidos
encaminhamentos.

6.5 Destaca-se que o estudante devera contar com o0 amparo e a orientacdo do agente integrador, que atuara
dirimindo duvidas, propiciando a interface de forma triangular de orientacdo e formacdo em seus questionamentos
e dificuldades, até mesmo realocando-o em outra vaga que melhor se amolde as suas habilidades e vocacao.

6.6. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.6.1. O servico compreende a operacionalizagdo de até 220 (duzentas e vinte) contratagbes de estagio de
estudantes dos niveis de Educacao Superior e Ensino Médio.

6.6.2. Entende-se por operacionalizar, dentre outros, os servi¢os de: recrutamento, selecdo, contratacdo, renovacao,
controle, acompanhamento e desligamento do estagiario, além da produgdo de relatérios sobre as atividades
realizadas.

6.6.3. O servico de recrutamento e selecdo inclui as seguintes atividades:

6.6.3.1. Manter banco de curriculos atualizado e suficiente para o atendimento da demanda do IFPA,

6.6.3.2. Recrutar e encaminhar estudantes com curriculo atualizado, na propor¢cdo minima de 3 (trés) candidatos
por vaga, em até 05 dias Uteis da solicitacdo de cada vaga, salvo por motivo de forca maior, que devera ser
comunicado por escrito ao IFPA dentro do mesmo prazo;

6.6.3.3Recrutar e encaminhar estudantes da raca negra, nos termos propostos em lei, evidenciando os percentuais
da cota;

6.6.3.4. Recrutar e encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, nos termos propostos em lei, evidenciando os
percentuais da cota;

6.6.3.5. Informar, por escrito, a impossibilidade de encaminhamento dos candidatos descritos nos itens 6.6.3.3 e
6.6.3.4 ao IFPA, no prazo de 05 dias Uteis contados da solicitacéo.

6.7. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
Administracdo Contratante, bem como o estagio, conforme disp8e o art. 3° da Lei n°® 11.788/2008, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

6.8. A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato, na forma que segue:

6.8.1. Reunido presencial com representante(s) da empresa e do IFPA para alinhamento da prestacéo de servico;
6.8.2. Iniciar os trabalhos de recrutamento para as vagas que poderdo ser preenchidas, em conformidade com as
especificacdes descritas neste Termo de Referéncia;
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6.8.3. Prosseguir com as atividades do objeto do contrato, em atendimento as disposicdes constantes deste Termo
de Referéncia, sobretudo as listadas no item 10. Obrigac6es da CONTRATADA.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.1 A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato e, no decorrer de sua prestacao,
a cada trinta (30) dias.

7.2 Findo més de prestacéo do servico, o0 Programa de Estagio em observancia ao principio da segregacéo das
funcbes, devera:

e solicitar a prestacdo de contas, mediante relatério circunstanciado, contendo o registro, a verificacdo da
guantidade e da qualidade do servico executado, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato e demais documentos pertinentes, devendo ser encaminhada ao gestor do contrato
para possivel ateste do recebimento definitivo;

e receber do gestor do contrato o Atesto da execugéo dos servicos, e, havendo irregularidades que impecam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, deverdo ser indicadas as clausulas contratuais pertinentes,
devendo ser solicitado a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

e emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
documentos apresentados; e

e comunicar a empresa para emissdo da Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.3 A contratada devera indicar um preposto, fornecendo os telefones fixos e celulares e e-mails para envio de
demandas, a quem a fiscalizacdo se reportard de forma agil, bem como organizar e coordenar 0s servicos sob
responsabilidade da contratada, este preposto devera permanecer até a finalizacdo do contrato, nao devera ser
substituido sem a prévia comunicacdo a menos que seja solicitado pela contratante.

7.4 As demandas serdo encaminhadas preferencialmente por e-mail, com a especificagdo do servico pretendido e
com a autorizagéo prévia, contendo toda a descricdo dos servigos necessarios.

7.5 Os servicos serdo contratados conforme a necessidade do 6rgéo e cada servigo sera demandado no periodo
em que o IFPA considerar pertinente, tendo a empresa a obrigacdo de atender aos prazos estipulados em contrato
para entrega dos servicos.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1 O numero de estagidrios total, somando-se as categorias de nivel médio e superior, ndo podera ser superior
a 20% (vinte por cento) do somatdrio da lotacdo efetivamente existente, acrescida do quantitativo de cargos em
comissédo, exercicios provisorios, requisitados, em exercicio descentralizado de carreira, Contratos Temporarios
regidos pela Lei n.° 8.745/93 e demais colaboradores que componham o conjunto de trabalhadores empregados
existentes no IFPA, observada a dotagao orgcamentaria, reservando-se, desse quantitativo, 10% (dez por cento) das
vagas para estudantes portadores de deficiéncia, compativel com o estagio a ser realizado, e 30% (trinta por cento)
das vagas para estudantes da raca negra, de acordo com o quadro descritivo abaixo. Neste sentido, considerando
0 montante atual do IFPA, deve ser mantido o quantitativo de até 220 estagiarios, conforme consulta feita ao Sistema
de Gestéo de Pessoas — SIGEPE.
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Quadro de vagas:

Item Funcéo/Cargo comissdo Vagas disponibilizadas
01 Estagiario 187 més => 2.244 ano

8.1.2. Local de execucéo dos servicos e jornada:

8.1.2.1. As atividades de estagio serdo realizadas na Reitoria do IFPA na cidade de Belém/PA e nos 18 campi
distribuidos em cidades do estado do Para, observado o horéario de funcionamento da entidade publica.

8.1.2.2. A carga horaria a ser cumprida pelo estagiario devera ser compativel com o horario escolar, podendo ser
de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais.

8.1.2.3. Conforme estipulado no Termo de Compromisso, € assegurado ao estagiario, mediante comprovacao, carga
horaria reduzida pelo menos a metade, nos periodos de avaliacéo de aprendizagem pelas Instituices de Ensino.
8.1.3. Duracéo do Estagio e da Desvinculagdo Empregaticia:

8.1.3.1. Aduracao do estagio considera a situacao do estudante dentro do nivel de escolaridade em que se encontra,
sendo, no minimo, de 01 (um) semestre e ndo podendo exceder a 04 (quatro) semestres, exceto quando se tratar
de estagiério portador de deficiéncia, que podera estagiar no mesmo 6rgdo ou entidade até o término do curso na
Instituicdo de Ensino a que pertenga.

8.1.3.2. A realizacdo do estagio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o
estudante e o IFPA e dar-se-a4 mediante Termo de Compromisso celebrado entre o estudante e o IFPA, com a
interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino e do Agente de Integracao.

8.1.4. Valor da Bolsa de estagio e Auxilio Transporte:

8.1.4.1. Os valores da bolsa de estagio e do auxilio transporte estdo dispostos na Orientacdo Normativa n° 213, de
17 de dezembro de 2019, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéao.

8.1.4.2. O estagiario recebera auxilio-transporte em peclnia, no valor de R$ 10,00 (dez reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados, sendo o pagamento efetuado no més anterior ao de utilizacao,
de acordo com Art. 14 da Orientagdo Normativa n® 02/2016 do MPOG.

8.1.4.3. Para a jornada de 30 horas semanais:

| - Nivel superior: R$ 1.125,69 (um mil e cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos);

Il - Nivel médio: R$ 694,36 (seiscentos e noventa e quatro reais e trinta e seis centavos).

8.1.4.4. Para a jornada de 20 horas semanais:

| - Nivel superior: R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos);

Il - Nivel médio: R$ 486,05 (quatrocentos e oitenta e seis reais e cinco centavos).

8.1.5. Alteracgédo de valores da bolsa e do auxilio transporte:

8.1.5.1. A alteracao dos valores da bolsa de estagio e/ou do auxilio transporte, promovidas por meio de normativo
préprio a ser editado pelo Ministério da Economia, serdo incorporadas ao contrato por intermédio de termo aditivo.
8.1.6. Recesso:

8.1.6.1. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio ndo obrigatério tenha durac&o igual ou superior a 1 (um)
ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares, sendo permitido o parcelamento em até 3 (trés) etapas.

8.1.6.2. Os dias de recesso previstos serdo concedidos de maneira proporcional, na hip6tese de estagio inferior a 1
(um) ano.

8.1.7 Desligamento do Estudante:

8.1.7.1. O estudante sera desligado do estagio nas seguintes situacgdes:

| - Automaticamente, apds o término do compromisso;

Il - Por abandono, caracterizado por auséncia nado justificada, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos ou
intercalados, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do estagio;

Il - Por conclusédo ou interrupgdo do curso na Instituicdo de Ensino;

IV - A pedido;

V - Por comportamento social ou profissional inadequado, por parte do estagiario;

VI - Pelo ndo cumprimento, por parte do estagiario, do disposto no Termo de Compromisso de Estagio;

VII - A qualquer tempo, no interesse da CONTRATANTE;

VIl - Se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo do desempenho do estagiario da CONTRATANTE ou da instituicdo
de ensino em que estuda, apds decorrida a ter¢ca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio;

IX - Em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

8.2 Ressalta-se que o IFPA ndo sera obrigado a preencher o total das vagas disponibilizadas para estagio, haja
vista que o preenchimento esta condicionado ao seu interesse e a disponibilidade orgamentaria e financeira.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

No caso, este Instituto, por meio de seu Programa de Estagio, deve adotar os seguintes procedimentos e medidas

para o desenvolvimento das atividades relativas ao estagio:

e exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

e exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

e notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

e proporcionar a contratada as facilidades e as informacdes necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servi¢os contratados;

e assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o contrato;

manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucgdo do contrato, em especial, aplicagéo de

sanc0es, alteragdes e revisdes do contrato;

aplicar a contratada as sanc¢8es regulamentares e contratuais;

permitir 0 acesso a contratada para o cumprimento de suas obrigacdes;

comunicar oficialmente a contratada as falhas detectadas;

submeter a apreciagdo da fiscalizagdo do IFPA, apos a conclusdo de cada etapa do objeto, que podera

aceita-la ou rejeita-la, fazendo, por escrito, as observagdes que julgar necessérias a sua perfeita concluséo

e devida aceitacao;

e rejeitar qualquer execugdo cumprida equivocadamente ou em desacordo com as orienta¢des do IFPA, do
Edital de Licitacdo e dos seus anexos;

e solicitar que seja reexecutada a obrigacao rejeitada, adequando-a as especifica¢cdes constantes do Edital
da Licitacdo e seus Anexos;

e conceder a bolsa de estagio e efetuar o0 pagamento, por intermédio do Siape;

e conceder auxilio-transporte em pecunia, no més anterior ao de sua utilizacdo, na forma do Oficio-Circular
n° 01/DEAFI /SOF/SRH/MP, no valor de R$ 10,00 (dez reais) por dia, proporcionalmente aos dias
efetivamente estagiados, a ser efetuado diretamente ao estudante;

o efetuar o pagamento da taxa de administracdo a Contratada no prazo previsto para tanto, com base no
ndmero de estagiarios em atividade e dias estagiados. Em virtude da elaboracdo dos relatorios
apresentados, quaisquer acréscimos ou supressdes devidas deverdo ser computados no més subsequente;

e receber das unidades onde se realizar o estagio os relatorios, avaliacdes e frequéncias do estagiério;

e pagar a contratada o valor resultante da prestagcéo do servigo, no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e;

o efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, em
conformidade com o item 6, ANEXO XI, da IN n® 05/2017.

Sera de responsabilidade da Pré-Reitoria de Extenséao

e acionar o agente de integracdo a ser contratado para que reserve 30% (trinta por cento) das vagas
oferecidas no processo seletivo para estudantes da raga negra, de modo a se garantir o principio da ampla
concorréncia, de acordo com a classificagéo na triagem;

e solicitar ao Contratado a indicacdo de estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas oportunidades
de estagio, de acordo com o quadro de vagas e o perfil desejado;

e implementar e manter banco de dados sobre vida funcional dos estagiarios;

e promover a divulgacao do Projeto de Estagio o junto as unidades do IFPA e, sensibilizar o corpo gerencial
qguanto a importancia do trabalho integrado, visando propiciar condi¢cdes para o desenvolvimento das areas
e 0 bom desempenho do estagiario;

e dar tratamento isondmico e impessoal aos candidatos a estagio, abstendo-se de priorizar dependentes dos
servidores do IFPA;

e encaminhar os estagiarios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade entre as atividades a
serem desenvolvidas com o curso do estudante;

e lavrar o Termo de Compromisso de Estagio e Aditivos, quando for o caso, a ser assinado pelo estagiario e
pela instituicdo de ensino e pelo agente de integracao;

¢ implementar e manter, para fins de pagamento da bolsa de estudo e calculo da taxa de administracéo, o
registro de frequéncia mensal na unidade onde o estagiario estiver realizando o estagio, deduzindo-se os
dias de faltas néo justificadas, salvo na hip6tese de compensacao de horario, por meio de sistema especifico
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ou, na auséncia, da assinatura do estagiario em folha de registro de comparecimento, que devera ser
encaminhada no ultimo dia util de cada més a CEE;

e manter atualizado no Siape, 0 nimero total de estudantes aceitos como estagiarios de niveis superior e
médio;

e dar amplo conhecimento das condi¢gbes contidas na Orientacdo Normativa n® 2/2016 as Unidades, aos
supervisores de estagio e aos proprios estagiarios;

e assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente durante as férias escolares,
nos termos do art. 13 da Lei n. 11.788, de 2008;

e reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliacdo na instituicdo de ensino, previamente informados
pelos estagiarios;

e realizar tratamento igualitario a todos, durante o processo de selecao de estagiarios, garantindo os principios
constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade;

e receber as comunicacdes de desligamento dos estagiarios e informa-las ao agente de integracéo;

e atestar as faturas referente a execugédo do Contrato;

e dar ciéncia ao agente de integracéo sobre os estagiarios desligados no Siape; e prestar a contratada, em
tempo habil, as informacdes eventualmente necessérias a execugéo do servigo.

Sera de responsabilidade das Unidades Administrativas do IFPA, gue possuirem estagiarios em seu quadro:

e proporcionar instalagdes e condi¢cbes ambientais adequadas para a alocagéo do estagiario;

e indicar servidor de seu quadro pessoal, com formac¢&o ou experiéncia profissional na &rea de conhecimento
desenvolvida no curso de estagiério, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

e selecionar e receber os candidatos ao estagio;

e adotar controles de registros para avaliacdo dos estagiarios durante a execucao das atividades;

e conceder ao estagiario o devido conhecimento do uso adequado dos instrumentos que porventura venha a
ter acesso para o cumprimento de suas atividades;

e controlar o preenchimento semestral do formulario “Relatério de Atividades” pelo estagiario;

e receber e analisar as comunicagdes de desligamento de estagiarios;

e ser servidor publico em exercicio na unidade demandante de estagiario, com formag&o académica superior
ou similar a do estudante;

e possibilitar a criagdo de métodos e a aquisicdo de conteldos capazes de promover o desenvolvimento
integral do estudante;

e disponibilizar as atividades ao estagiario, cujos conteldos sejam especificos para a area de formagéo do
estudante;

Sera de responsabilidade do Supervisor de Estagio:

e ser servidor publico em exercicio na unidade demandante de estagiario, com formacéo académica superior
ou similar a do estudante;

e atuar como agente de contato em assuntos relacionados ao estudante e ao estagio;

e receber o estagiario, promover a sua ambientacdo, prestar informacdes sobre o IFPA e efetuar sua
integracao junto a equipe de trabalho da Unidade;

e possibilitar a criagdo de métodos e a aquisicdo de conteldos capazes de promover o desenvolvimento
integral do estudante;

e disponibilizar as atividades ao estagiario, cujos conteldos sejam especificos para a area de formagéo do
estudante;

e controlar a assiduidade do estagiario e encaminhar ao setor responsavel a folha de frequéncia e o Relatorio
de Atividades de Estagio - RAE, devidamente preenchidos e dentro dos prazos exigidos para as
providéncias cabiveis;

e participar de reunides quando sua presenca for solicitada; e, comunicar, tempestivamente, o desligamento
do estagiario;

Sera de responsabilidade do Estagiario no ambito do IFPA:

e assinar o Termo de Compromisso de Estagio pelo qual se obriga a cumprir as condices de estagio;

e desenvolver suas atividades nas unidades administrativas do IFPA em ambiente adequado e condi¢des que
favoregcam a aquisicdo de experiéncias praticas, com efetiva participacao em atividades correlacionadas ao
seu campo de formagé&o profissional;



(1 1]
- SERVIGO PUBLICO FEDERAL
1 MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO  INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
FEDERAL COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Para

e acatar a legislacdo, as normas disciplinares de trabalho do IFPA e preservar sigilo referente as informacées
a que tiver acesso;

e estar ciente da auséncia de vinculo empregaticio com o IFPA, conforme estabelecido nos atos legais que
regem a matéria,;

e executar as atividades que lhe forem atribuidas, desde que estejam relacionadas ao aprimoramento
profissional €;

e participar das reunides periddicas promovidas pelo Programa de Estagio, visando dirimir ddvidas e correcédo
de irregularidades que venham a surgir durante o periodo de estagio.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e apresentar a este Instituto, quando da execucdo contratual, estrutura fisica, logistica, administrativa,
operacional e de recursos humanos, em cidades do estado federativo, na forma de escritérios presenciais
ou agéncias de trabalho para gerir de forma personalizada os estudantes e as instituicdes de ensino em
atividades ligadas ao agenciamento de estudantes, desde a selecédo inicial de candidatos as vagas até a
eventual agcdo ou interveniéncia de cunho colaborativo, quando for o caso, ao estagiario durante o periodo
em que estiver em atividade;

e reservar 30% (trinta por cento) das vagas oferecidas no processo seletivo para estudantes da raca negra,
devendo ser garantido o principio da ampla concorréncia, de acordo com a classificacéo na triagem;

e recepcionar os estudantes que recorrem ao Projeto de Estagio do IFPA, de modo a prestar o primeiro
atendimento, devendo instrui-los quanto aos procedimentos a serem adotados para a contratacdo e demais
davidas sobre a conduta do estagio;

e disponibilizar, sempre que requerido, apoio técnico operacional para analisar e identificar o perfil
profissiografico dos estudantes para o exercicio de suas atividades de estagio;

e agendar encontros presenciais, com a periodicidade mensal ou sempre que se fizer necessario ou for
requisitado, para reunides com a equipe técnica do Programa de Estagio do IFPA, visando o
estabelecimento de ajustes, metas e compromissos a serem assumidos em relacdo aos estagiarios
contratados ou sugestdes de melhoria continua na atividade;

o ofertar, quando requerido, o atendimento personalizado aos estagiarios a respeito de questdes que
envolvam consulta as davidas, devendo receber orientacdes de profissionais capacitados para atendé-los;

e notificar ao IFPA de situagBes que possam ser ajustadas e ou implementadas para contribuir com a
formacéo da cidadania;

e indicar para o IFPA os estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas oportunidades de estagio,
efetuando pré sele¢do de candidatos ao estagio, de acordo com o perfil indicado pelo IFPA, observado o
disposto no art. 5° da Lei n°® 11.788/2008;

e facilitar 0 ajuste das condi¢des dos estagios curriculares;

e prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes nas instituicbes de ensino em todo o
territério nacional, campos e oportunidades de estagios curriculares;

o efetivar o encaminhamento de estudante para entrevista, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da
solicitagdo do Programa de Estagio do IFPA;

e informar ao IFPA sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profissdo quanto a
supervisao de estagio;

e oportunizar atividades de aprendizagem profissional e cultural, por meio de palestras, encontros e oficinas
de capacitacéo presenciais e on line;

e estabelecer mecanismos de controle quanto ao nimero de estudantes contratados em cumprimento com o
estabelecido na Lei 11.788, de 2008, que estabelece que 10% (dez por cento) do total de vagas seréo
destinadas a estudantes com deficiéncia;

e lavrar o Termo de Compromisso de Estagio e o Termo Aditivo a ser assinado pelas partes: estudante; a
instituicdo de ensino e o IFPA;

e providenciar a contrata¢@o de Seguro de Acidentes Pessoais em favor do estagiario, em conformidade ao
gue preceitua o Decreto n° 2.080/96 e informar o nimero da apdélice e o nome da companhia seguradora
no Termo de Compromisso de Estagio;

e manter o controle destas apdlices de seguro, anexando o referido documento no processo, para fins de
acompanhamento e fiscalizacdo. O valor da apolice de seguro a ser contratado pelo agente de integragao
deve ser compativel com os valores de mercado, conforme a Lei 11.788/2008. Eventuais reajustes anuais
dos valores do prémio, na forma pactuada na apodlice de seguro do estudante, inclusive por conta de
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alteracao na faixa etaria dos beneficiarios, ndo implicardo o reajuste dos valores devidos a empresa em
razdo do contrato administrativo a ser celebrado;

informar aos estudantes os documentos e providéncias necessarios para efetivacdo do Termo de
Compromisso de Estagio, sobre as regras a serem observadas durante o estagio e sobre a finalidade e
funcionamento do Seguro Contra Acidentes Pessoais;

informar quando da suspensédo e/ou do trancamento de matricula, transferéncia e abandono do curso pelo
estagiario;

informar, imediatamente, sobre qualquer alteracdo na situacao académica do estudante, que tenha impacto
na realizacdo do estagio;

comunicar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, os desligamentos em virtude do término do periodo
maximo de estagio ou conclusao de curso;

prestar contas das despesas administrativas decorrentes da execugédo do contrato de estagiarios alocados
no IFPA,;

executar os servi¢cos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
0S materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios;

reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinag6es em vigor;

apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha;

apresentar, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados encarregados da execuc¢éo do servico;
responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as demais
previstas na legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade ao IFPA;

atender as solicitagdes do IFPA quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do
servico;

instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administrac&o;

instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo a contratada relatar toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo;

relatar ao IFPA toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo dos servicos;

ndo permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

manter, durante toda a vigéncia do contrato e em compatibilidade com as obriga¢cfes assumidas, todas as
condi¢des que ensejaram a sua habilitacdo e qualificacdo no certame licitatorio;

guardar sigilo sobre todas as informac¢@es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os custos despesas,
encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo
do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época propria, visto que seus
empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo empregaticio com o IFPA,;

substituir, a pedido do IFPA, os estagiarios que ndo consigam adequar-se as normas reguladoras do
Programa de Estagio e as atividades que Ihe forem atribuidas pelo supervisor do estagio; e

promover a impressao e a entrega, ao estagiario, de manual préprio, o qual contera as orientacdes basicas
sobre as normas e as condutas dos estagiarios recém-contratados.

Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do Anexo VIl — F da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes
e atualizacBes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

Os direitos autorais da solucéo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execuc¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos
por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sances civis e penais cabiveis.
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11. DA SUBCONTRATAGCAO

11.1 Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatdrio.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necesséaria para 0 acompanhamento e controle da
execucao dos servigos e do contrato.

12.3 A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

12.4 A fiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

12.6 O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art.
67 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.7 O descumprimento total ou parcial das obriga¢@es e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo
guanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagédo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.8 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcao ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.9 A fiscalizag&o técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto, e utilizara o Instrumento
de Medicéo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo I, ou outro instrumento substituto para afericao
da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢édo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

12.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacédo dos servicos.

12.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer & CONTRATADA a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.
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12.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucédo do objeto ou, se
for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

12.12. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizada.

12.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.14. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em relacéo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores

redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

12.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

12.16 Um representante do CONTRATANTE, denominado Fiscal do Contrato, especialmente designado para esse
fim, consoante os termos do artigo 67 da Lei n° 8.666, de 1993, que devera acompanhar e fiscalizar a realizagédo
dos servicos, sob 0 aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas.

12.17. Todos os servicos de que trata o presente Termo de Referéncia serdo atestados pelo Fiscal do Contrato,
desde que executados segundo especificacbes constantes do Edital, seus anexos e demais condi¢bes
estabelecidas no Contrato.

12.18. Ao Fiscal do Contrato fica assegurado o direito de exigir na proposta apresentada pela CONTRATADA
declaragdo de compromisso de cumprimento de todos os itens constantes neste Termo de Referéncia, e nas
Clausulas do Contrato, cuja minuta é parte do Edital ao qual se refere este Termo de Referéncia.

12.19. A fiscalizacdo da execuc¢do dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

12.19.1. Verificagdo do atendimento das obrigacdes nos termos e nos prazos definidos neste Termo de Referéncia;
12.20.2. Conferéncia dos relatérios de atividades encaminhados pelas areas demandantes;

12.20.3. Conferéncia do relatério de frequéncia mensal dos estagiarios.

12.21. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

12.22. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual.

13.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apés a
entrega da documentacéo acima, da seguinte forma:
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13.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisGes finais que se fizerem
necessarios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

13.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo
e & entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

13.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.2.1. Quando a fiscalizagc&o for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢édo do contrato, em relacéo a fiscaliza¢éo técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

13.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatério circunstanciado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

| - Na hip6tese de a verificac@o a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-
4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servi¢os, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servi¢os, obedecendo as
seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base nos
relatérios e documentacfes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

13.5. O recebimento provisario ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢ées legais em vigor.

13.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.
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14.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigco, conforme este Termo
de Referéncia.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1. o prazo de validade;

14.4.2. a data da emisséo;

14.4.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

14.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

14.4.5. o valor a pagar; e

14.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacéao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para
a Contratante;

14.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

14.6.1. ndo produziu os resultados acordados;
14.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

14.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

14.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencéo das
condi¢des de habilitagéo exigidas no edital.

14.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, n0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participagdo em licitacdo, no ambito do d6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

14.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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14.13. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

14.13.1. Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.

14.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu
guadro societério servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente.

14.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicag@o da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
| =(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

14.17 A CONTRATADA devera receber pelos servigos prestados, mensalmente, valor fixo pré-determinado, por
estagiario contratado, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

14.18. Deverdo estar inclusas nesse valor todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios, conforme disposto na Lei n°® 11.788/2008, além de todas aquelas relacionadas a plena execuc¢éo das
atividades relacionadas ao programa de estagio.

14.19. Os valores cobrados unitarios deverdo estar em conformidade com a proposta final de precos da licitante
vencedora.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

15.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados poder&o
sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA/IBGE, acumulado em 12 (doze) meses que o precedem, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

15.3. No caso de atraso ou nado divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de célculo referente ao
reajustamento de precgos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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15.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, seréa adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

15.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1 Comete infrag@o administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002,a CONTRATADA que:

16.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;
16.1.2. ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

16.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

16.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

16.1.5. cometer fraude fiscal.

16.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sancdes:

16.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

16.2.2. Multa de:

16.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso
de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério
da Administracéo, no caso de execuc¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

16.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugéo parcial da obrigacéo
assumida;

16.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugéo
total da obrigacdo assumida;

16.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e
2, abaixo; e

16.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia
(seja para reforgco ou por ocasido de prorrogagéo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior
a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisédo do contrato;

16.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas independentes entre si.

16.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
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16.2.4.1. A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer
das hip6teses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

16.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

16.3. As sang8es previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

16.4. Para efeito de aplicacao de multas, as infragcdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1 - Percentuais da aplicacdo de multas em funcao do grau

GRAU CORRESPONDENCIA
0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

gl | W (N (k-

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2 - Descri¢do e grau das infragBes

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou conseqiiéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servi¢cos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servico determinado pela

A ; . 02
fiscalizag&o, por servico e por dia;

Retirar funcionéarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;
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Cumprir determinacgédo formal ou instrucéo

PR . 02
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apos

9 Lo o . 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugao do contrato os
10 : . . 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relac&o de obrigagbes da 01

CONTRATADA

16.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais
que:

16.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

16.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

16.5.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

16.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993,
e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Unido e cobrados judicialmente.

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 7 (sete) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

16.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

16.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragéo da responsabilidade da empresa deverao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracado de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

16.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.



(1 1]
- SERVIGO PUBLICO FEDERAL
1 MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO  INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
FEDERAL COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Para

16.11. O processamento do PAR ndao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

16.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1. As exigéncias de habilitacéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no edital.

17.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no edital.

17.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

17.3.1. Os interessados deverdo comprovar capacidade técnico-operacional por meio de apresentagdo de
atestado(s) detalhado(s), emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que explicite(m) a
comprovacao que ja executou objeto compativel com o que esta sendo licitado, mediante a comprovacao de
experiéncia minima de 2 (dois) anos, continuos ou ndo, na execuc¢do de objeto semelhante ao da contratagéo,
podendo ser aceito o somatorio de atestados.

17.3.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

17.3.3. O(s) atestado(s) de capacidade técnico-operacional devera(ao) conter:
17.3.4. Nome da empresa ou érgao/entidade que forneceu o atestado;
17.3.4.1. Descri¢do detalhada do servi¢o prestado;

17.3.4.2. Endereco e identificacdo completos do responséavel pela emissao do atestado com nome, funcéo e telefone
para solicitacdo de informac&es adicionais.

17.3.5. A licitante deve disponibilizar todas as informag¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da licitante e local em que foram prestados os servicos.

17.4. Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

17.4.1. Valor Global: R$273.027,48 (duzentos e setenta e trés mil, vinte e sete reais e quarenta e oito centavos).
17.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

17.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

18. ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O custo estimado da contratacédo € o previsto no valor global maximo.

18.2. Tal valor foi obtido a partir de disponibilidades de mercado, obtidas por meio do Painel de Compras
Governamental e do Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI.

18.3. Foi feita pesquisa de precos no Painel de Precos e com contrata¢des similares, atendendo aos critérios dos
incisos | e Il do art. 2° da IN n® 05/2014. Apés a coleta de precos, foi feita a média dos valores para definir o preco
estimado para o Pregéo.



INSTITUTO
FEDERAL

Para

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Quadro 4 - Estimativas de custo do servi¢co

Numero Centro de Agéncia
- , de ~ de Instituto Média da
Descricdo do | Numero de Integracao ~ | Super Valor Valor
! ~_ | vagas/ano Integracéo > .| Euvaldo Taxa
servico vagas/més Empresa- Empresa Estagio Lodi-IEL | Administrativa mensal | anual
Escola
Escola
Contratacdo de
agente de
integracao
para atuar
como
agenciador de 187 2244 R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
estudantes
para
preenchimento
de vagas de
estagio

19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

19.1 As despesas decorrentes desta contratacéo estdo programadas em dota¢@o orcamentéaria propria, prevista no

orgamento, para o exercicio de 2020, na classificagdo abaixo:

Quadro 5 - Classificacdo da despesa

Programa Fonte de Natureza da .
de Trabalho Recurso Despesa Plano interno Valor (R3)
189684 8144000000 | 33939-25 L20RLPO1REN
Aprovo
Assinado de forma digital por
CLAUDIO ALEXJORGE  cLAUDIO ALEX JORGE DA

DA ROCHA:37303945253 ROCHA37303945253

CLAUDIO ALEX JORGE DA ROCHA
Reitor do IFPA
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INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Indicador
N° 01: Cumprimento de Prazos
Item Descri¢cao
- Cumprir todos os prazos estabelecidos no Contrato e
Finalidade o
Termo e Referéncia
Meta a cumprir 100% de atendimento deste Indicador

Instrumento de medicdo |Acompanhamento por parte do servidor/servidores
designados para atuarem na fiscaliza¢do do contrato

Forma de
acompanhamento Fiscalizacdo e verificacdo do cumprimento do indicador
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo | Prazo realizado/ Prazo previsto x 100
Inicio de Vigéncia Data da assinatura do Contrato
~ Possibilidade de aplicagéo de sang&o nos casos de ndo
Sancdes

atingimento do quantitativo minimo de 70% da meta do
indicador

1- Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos,
a Fiscalizagcéo devera ser comunicada imediatamente, por
escrito, visando avaliar as medidas necessarias ao
saneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no
Observacbes pagamento.

2- Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente
registradas para acompanhamento pela Fiscalizagéo e
mensuracao dos resultados alcancados pelo Instrumento
de Medicdo de Resultados.

Indicador
N° 02: Resolucéo de Ocorréncias
Item Descri¢cio
o Solucionar todas as ocorréncias surgidas durante a
Finalidade ~
execucgdo do contrato
Meta a cumprir 100% de atendimento deste Indicador

Instrumento de medicdo |Acompanhamento por parte do servidor/servidores
designados para atuarem na fiscaliza¢do do contrato

Forma de
acompanhamento Fiscalizacdo e verificagdo do cumprimento do indicador
Periodicidade Mensal

Quantidade de ocorréncias resolvidas/ ocorréncias
demandadas x 100

Inicio de Vigéncia Data da assinatura do Contrato

Mecanismo de Calculo
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Possibilidade de aplicacdo de sancao nos casos de néo
atingimento do quantitativo minimo de 70% da meta do
indicador

Sancdes

1- Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos,
a Fiscalizagdo devera ser comunicada imediatamente, por
escrito, visando avaliar as medidas necessarias ao
saneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no
Observactes pagamento.

2- Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente
registradas para acompanhamento pela Fiscalizacdo e
mensuracao dos resultados alcancados pelo Instrumento
de Medic&o de Resultados.
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TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°

........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO

DO (A) oot E A EMPRESA
A Unido, Autarquia .... ou Fundagao ....., por intermédio do(a) .........ccceevrvvvveeriiiiieeeenne (6rgéo contratante), com sede
L0} = ) ,hacidade de ......cccvvvvvvvvveeiiiiiininnnn, /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o
N e, , heste ato representado(a) pelo(a) ..........ccceeeeeeennn. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ...... , de ..... de i, de 20..., publicada no DOU de ..... de . de ........... , portador da
matricula funcional N ..............ccoeecviiiieennennn. , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .........eeeeeeeeeeeeee e
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 nN® .......ccccvvvvvinnnnnnnnnn, , sediado(a) Na ....cccevvvveivie e, y BM e,
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .....c.ccocveeeene , portador(a) da Carteira
de Identidade n° ................. , expedida pela (0) ......cccceeeennee ,@CPFN® , tendo em vista o que consta
NO Processo N ........ccccvvveeeveeeeennn, e em observancia as disposi¢Bes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da

Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas altera¢cBes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas..

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. 1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacao de Servigos de .........cccceeeveneeen. , que serdo prestados
nas condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo, e a proposta
vencedora, independentemente de transcri¢ao.

1.3. Objeto da contratacéo:

ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
EXECUCAO PERIODO

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [.....]...... e encerramento em ...........[.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e seja
observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando, em especial, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;
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2.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucao do contrato, com informag8es de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

2.1.6. Haja manifestacé@o expressa da contratada informando o interesse na prorrogagéao;
2.1.7. Seja comprovado que a contratada mantém as condicdes iniciais de habilitagao.
2.2. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebrag¢édo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinéarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependeréo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotacao orgamentdria propria, prevista
no or¢gamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagio abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Pl
4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos préprios para

atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO
5:1: O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em sentido
estrito e/ou repactuacdo) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia, anexo do Edital.
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8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O modelo de execucéo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo
empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.
10.1. As sancdes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragédo, nas situacdes previstas nos incisos | a Xll e XVII
do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autoriza¢do da autoridade
competente, assegurando-se & CONTRATADA o direito ao contraditério, bem como a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista
no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de resciséo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:
12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira,

12.1.2. interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.1.3. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracédo de termo aditivo, dependera de comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de que a cessionaria néo se
encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.1.3.1. A crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado & cedente
(contratada) pela execucado do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada e do
pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais altera¢fes contratuais reger-se-a8o pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, bem como
do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.2. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n®
8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial
da Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. Eeleitoo Foroda ...... para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢éo deste Termo de Contrato que
ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §2°, da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual

teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-
2-
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ESTUDO PREMININAR

1. PROJETO

Estagio remunerado nos Ambientes Administrativos do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia-IFPA.

2. IDENTIFICAGAO DO PROPONENTE

Nome: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para
CNPJ: 10.763.998.0001-30

Endereco: Avenida Jodo Paulo Il, N° 514, Castanheira, Belém/PA
CEP: 66.645-240

Site: http://www.ifpa.edu.br

Email: gabinete.reitoria@ifpa.edu.br

2.1 DIRIGENTES DA INSTITUICAO

Nome: Claudio Alex Jorge da Rocha
Funcéo: Reitor
Email: gabinete.reitoria@ifpa.edu.br

2.2 PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS

Nome: Fabio Dias dos Santos
Funcéo: Pro-Reitor
E-mail: dgp@ifpa.edu.br

2.3 RESPONSAVEIS PELO PROJETO:

Nome: Suezilde da Conceicdo Amaral Ribeiro
Funcdo: Diretora de Extenséo e Relagbes Internacionais
Email: direx.proex@ifpa.edu.br

Nome: Nayara Cristina de Melo Caldeira
Funcdo: Coordenacao de Extensdo e Estagio
Email: coordenacgéo.extensao@ifpa.edu.br

3. JUSTIFICATIVA

O projeto de Estdgio Remunerado nos Ambientes Administrativos do IFPA deve possibilitar a complementacdo de ensino
aprendizagem dos estudantes matriculados em cursos regulares de nivel superior das instituicdes de ensino do Pard, constituindo-se e
instrumento de iniciacdo ao trabalho, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

A prestacao de servicos do Agente de Integracdo é primordial para fazer cumprir o Programa, com atuacao nas cidades qu
possuem campus do IFPA, mediante a celebragdo de contrato com instituicdo que retna infraestrutura, condi¢es técnicas e operaciona
para possibilitar a realizagdo de estagio curricular ndo obrigatdrio no IFPA.

O Agente de Integragdo devera oferecer oportunidades de estagio para os estudantes de cursos cujas areas de formacao esteja
relacionadas diretamente com as atividades, os programas, os planos e os projetos desenvolvidos pelo IFPA.

A coordenacdo, o acompanhamento, a operacionalizacdo e a avaliagdo do referido Programa, no ambito do IFPA, é «
competéncia da Diretoria de Gestédo de Pessoas-DGP e da Pro-Reitoria de Extens@o-PROEX, através da Coordenacéo de Extenséo
Estagio-CEE, cabendo a cada unidade Administrativa, a responsabilidade pelo acompanhamento e operacionalizagdo das atividades c

“Programa de Estagio”, conforme Lei do estagio n° 11.788/2008.

4, PUBLICO ALVO

. Empresas que prestam servigcos de Agentes de Integragdo Publico ou Privado;
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. Estudantes regularmente matriculados em Instituigbes de Ensino no Estado do Para.
5. OBJETIVOS

5.1 OBJETIVO GERAL
. Promover a troca de conhecimentos e experiéncias entre os estagiarios e os servidores nas atividades administrativas do Instituto

Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para-IFPA.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
. Possibilitar o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacéo curricular, objetivando o

desenvolvimento do educando para a vida cidadé e para o trabalho;

. Proporcionar ao educando atividades de aprendizagem social, profissional e cultural.

6. METAS

. Contratar empresa para prestacao dos servigos de Agentes de Integracéo Publico ou Privado;

. Implementar, com o auxilio do Agente de Integracéo, nos campi e Reitoria do IFPA o programa de estagio remunerado.
7. VAGAS DE ESTAGIO LIBERADAS NO SIAPE- SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

7.1. O quantitativo de vagas de Estagio liberadas no Sistema de Administracéo de Pessoal-SIAPE para contratagdo no IFPA, esta disposto

conforme a seguir:

ltem Funcado/Cargo comissdo Vagas disponibilizadas
01 Estagiario 187
Fonte: SECAM/DGP outubro de 2020.

7.2 Reservar-se-do 10% (dez por cento) das vagas para estudantes portadores de deficiéncia, desde que compativel com o estagio a ser

realizado. Quando o calculo do percentual resultar em fracéo, esta podera ser arredondada para o namero inteiro imediatamente superior,
desde que néo ultrapasse o quantitativo legal conforme disposto no artigo 17 da Lei n.°11.788/2008.

7.3 Serdo reservadas 30% (trinta por cento) das vagas existentes para candidatos negros, conforme previsto no Decreto 9.427 de 28 de
junho de 2018.

8. PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. 0 Agente de Integrag&o devera realizar o intercambio entre o IFPA e as instituicbes de ensino, com o objetivo de executar o0s servicos
de recrutamento, pré-selecéo, encaminhamento e acompanhamento de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia em cursos
de educacéo superior e de ensino médio), para preenchimento de oportunidades de estagio n&o obrigatério neste Orgéo, conforme previsto
na Lein.® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

8.2. O contrato a ser firmado com o Agente de Integracao visa ao atendimento aos estudantes de estagio ndo obrigatério, conforme definigdo
constante no art. 2°, § 2°, da Lei n.° 11.788/2008.

9. CONDICOES DO PROGRAMA DE ESTAGIO

O Programa de Estagio no IFPA devera observar as seguintes condigfes:

Da Participacao

9.1. Constituem requisitos para a participagédo do educando no Programa de Estagio no &mbito do IFPA:

9.1.1. Estar matriculado e frequentando regularmente, em Instituicdo de Ensino publica ou privada, curso de educagéo superior ou ensino
médio:

9.1.2. O curso em andamento devera apresentar relagao direta com as atividades, os programas, os planos e os projetos desenvolvidos
pela area onde sera realizado o estagio;

9.1.3. Estar o educando e sua Instituicdo de Ensino devidamente cadastrados no Agente de Integracéo;

9.2. A selecéo do educando para a participagdo no Programa de Estagio serd motivada pela identificacdo de demanda no ambito do IFPA,
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9.3. A selegéo dos estudantes sera realizada, em conjunto, pelo IFPA e pelo Agente de Integracéo e devera considerar o perfil profission
do estagiério previamente definido e as atividades desenvolvidas na area onde se realizara o estagio;

Das Atividades

9.4. Ao longo do periodo de estagio, o educando realizara as atividades em conformidade com aquelas previstas no Termo de Compromiss
e apresentara relatorio bimestral;

9.5. Ajornada de atividades de estagio podera ser de quatro horas diarias e vinte horas semanais ou de seis horas diarias e trinta semanai
observado o horario de funcionamento interno da empresa ou unidade, e a compatibilidade com o horario escolar;

9.6. A duracdo do estagio no IFPA serd de, no minimo, um semestre, podendo ser prorrogada até o limite de quatro semestre
independentemente da mudanca do nivel de escolaridade, curso ou Instituicdo de Ensino, exceto quando se tratar de pessoa co
deficiéncia.

9.7. As atividades de estagio serdo realizadas no IFPA, em ambiente e condi¢cdes adequadas a aquisicdo de experiéncias na area (
formacéao do estudante;

9.8. O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza com o Agente de Integragédo ou com o IFPA.

Do Estagiario

9.9. A concessao de bolsa de estagio devera obedecer aos critérios previamente estabelecidos na legislagdo pertinente e neste Projet
especialmente no que diz respeito ao campo de formacao profissional do estagiario;

9.10. Os estagiarios receberdo bolsa de estagio e auxilio-transporte dentro do que estabelece a legislacdo vigente, sendo vedada
concesséao de auxilio-alimentacdo e assisténcia a saude, bem como outros beneficios diretos e indiretos, exceto os estabelecidos por Le
Da Prorrogacgéo

9.11. A prorrogacéo de estagio, a substituicao, e as novas contratages deverdo obedecer ao quantitativo de vagas disponiveis, a previsé
e disponibilidade de dotacdo orcamentaria para tal finalidade;

9.12. O estagio podera ser prorrogado por periodo inferior a seis meses, desde que por interesse do supervisor e do IFPA;

9.13. O pedido de prorrogagéo podera ser indeferido, a critério do IFPA, no caso de resultados insatisfatorios nos relatérios de atividade
reprovacao na Instituicdo de Ensino, ocorréncia de auséncias injustificadas, por comportamento reprovavel ou, ainda, pelo Agente ¢
Integracéo.

Do Desligamento

9.14. O desligamento do estagiario ocorrerd em qualquer das situagfes abaixo:

9.14.1. Automaticamente ao término do periodo maximo de estagio;

9.14.2. A qualgquer tempo no interesse e conveniéncia do IFPA,

9.14.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para duracdo do estagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagao c
desempenho;

9.14.4. A pedido do estagiario;

9.14.5. Em decorréncia do descumprimento do Termo de Compromisso;

9.14.6. Pelo ndo-comparecimento a Unidade onde estiver realizando o estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivc
ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

9.14.7. Pela interrupgéo do curso na Instituicdo de Ensino a que pertenca;

9.14.8. Pela reprovacgéao escolar;

9.14.9. Por conduta incompativel com a exigida pelo IFPA.

10. RESPONSABILIDADES DO IFPA

Compete ao IFPA:

10.1. Coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo do Programa de Estagio;

10.2. Promover, em conjunto com a Instituicao contratada, a divulgacdo do contrato com o Agente de Integragéo;

10.3. Promover articulagdo permanente com o Agente de Integragdo, visando a oferecer oportunidades de estagio;
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10.4. Solicitar ao Agente de Integracéo a indicagdo de estudantes que atendam ao perfil e requisitos exigidos pelas oportunidades de
estéagio, respeitando a vedacao contida no art. 7° do Decreto 7.203 de 4 de junho de 2010;

10.5. Reservar 10% (dez por cento) do quantitativo de vagas de estagio para estudantes com deficiéncia, observada a compatibilidade com
as atividades a serem realizadas;

10.6. Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do Programa de Estagio;

10.7. Proporcionar instalages e condicdes ambientais adequadas para a alocagdo do estagiario;

10.8. Realizar a selegdo dos estagiarios entre os estudantes encaminhados pela Contratada, respeitando a vedagédo contida no art. 7° do
Decreto 7.203 de 4 de junho de 2010;

10.9. Manter banco de dados atualizado dos estagiarios;

10.10. Encaminhar os estagiarios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas e a
area de formacgéo do estudante;

10.11. Emitir ou providenciar na area competente a emissdo do cracha de identificagdo do estagiario, para acesso as dependéncias do
IFPA,

10.12. Receber e analisar relatérios, avaliagfes e registros de frequéncia do estagiario, encaminhados pela &rea onde esta sendo realizado
0 estagio;

10.13. Auxiliar na promogdo de eventos de capacitacdo destinados aos estagiarios e supervisores, visando ao desenvolvimento do
educando;

10.14. Receber, analisar e dar os devidos encaminhamentos as solicita¢cdes de remanejamento e desligamento do estagio;

10.15. Definir, no inicio do estagio, supervisor para acompanhar e orientar as atividades do estagiario, bem como seu substituto, quando
necessario;

10.16. Designar servidor com formacdo ou experiéncia profissional na &rea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

10.17. Enviar a Instituicdo de Ensino, bimestralmente, relatério de atividades, com vista obrigatoria do estagiério;

10.18. Assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente durante as férias escolares, nos termos da Lei n.°
11.788/2008;

10.19. Conceder auxilio-transporte ao estagiario;

10.20. Conceder a bolsa de estagio;

10.21. Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliagdo mediante comprovante apresentado pelo estagiario;

10.22. Efetuar o pagamento da contribui¢&o institucional (Servigo objeto do certame) ao Agente de Integracéo;

10.23. Receber, analisar e dar os devidos encaminhamentos, inclusive comunicar ao Agente de Integracdo, as solicitagbes de
remanejamento, prorrogagdo e desligamento do estagio;

10.24. Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo de realizacdo do estagio, fornecido pelo Agente de Integragdo, com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

10.25. Expedir o Certificado de Estagio ou declaragao de estagio, conforme motivo do desligamento;

10.26. Manter, em conjunto com o Agente de Integracdo, por cinco anos, a disposi¢éo da fiscalizagdo, documentos que comprovem a
relacdo de estagio;

10.27. Cumprir e fazer cumprir a legislagao vigente sobre estagio;

10.28. Celebrar Termo de Compromisso com a Instituicdo de Ensino e o Educando, zelando por seu cumprimento, na forma prevista na Lei
11.788 de 25 de setembro de 2008.

11. OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

Compete ao Agente de Integracéo:

11.1. Promover a divulgacéo do contrato com o IFPA, junto as instituicdes de ensino;

11.2. Realizar acompanhamento administrativo do estagio;

11.3. Informar ao IFPA sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profissédo quanto a supervisdo de estagio;
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11.4. Encaminhar os candidatos, em nimero minimo de 3 (trés), para preenchimento das oportunidades do estagio, conforme perfil definid
observado o prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas contados da solicitacdo do IFPA. Ressalta-se que devera ser observada
compatibilidade das atividades de estagio com a programacgdo curricular estabelecida para cada curso e se os candidatos esté
matriculados e frequentes em cursos ou Instituicdes de Ensino em que haja previséo para estagio curricular. Caso ndo sejam observad:
essas condicdes, o Agente de Integracdo sera responsabilizado civilmente;

11.5. Observar a prioridade de encaminhamento de estudantes de nivel superior contemplados pelo Programa Universidade para Todo:s
ProUni e Programa de Financiamento Estudantil — FIES;

11.6. Encaminhar estudantes portadores de necessidades especiais para fins de cumprimento da reserva de vagas prevista na legislaca
11.7. Efetivar a contratacéo do estagiario selecionado no prazo estipulado pela Instituicdo de Ensino a qual o estudante esteja vinculad
mediante a elaboragdo de Termo de Compromisso - TC. Para a emissao do referido TC, o estagiario devera apresentar CPF, RG, declaragé
de aluno regular, e atestado médico que comprove aptiddo para realizagcdo do estagio;

11.8. Informar aos estagiarios sobre as providéncias e os documentos necessarios para efetivacdo do Termo de Compromisso, sobre :
regras a serem observadas durante o estagio, e sobre a finalidade e funcionamento do Seguro Contra Acidentes Pessoais;

11.9. Informar imediatamente ao IFPA qualquer alteracdo na situacdo académica do estudante que tenha impacto na realizagdo do estagi
11.10. Providenciar a contratacdo de Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios e informar o nimero da apélice e o non
da companhia seguradora no Termo de Compromisso;

11.11. Comunicar ao IFPA, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, os desligamentos em virtude do término do periodo maximo de
(quatro) semestres de estagio, e por motivo de conclusdo do curso na Instituicdo de Ensino;

11.12. Encaminhar, até o 5° dia util do més subsequente, a Fatura/Nota Fiscal com o valor a ser pago pelo IFPA, pelos servigos prestado
objeto deste Termo, acompanhada de relatério nominal dos estagiérios;

11.13. Realizar, no IFPA, no minimo, uma reunido semestral de acompanhamento de estagio com os estagiarios do Programa, co
profissional devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informag8es sobre as atividades realizadas pelos estudante
bem como orienta-los quanto a possiveis dlvidas existentes e a conduta a ser adotada durante a préatica do estagio.

11.14. Promover, no minimo, um encontro anual com o0s supervisores de estagio do Programa, com o objetivo de orienta-los sobre
legislacdo de estagio, reforgar a importancia do papel do supervisor para a formacao profissional dos estagiarios e esclarecer dividas sob
os procedimentos do estagio.

11.15. Disponibilizar aos estagiarios do IFPA, cursos presenciais ou a distancia, com emissao de certificado, visando ao aperfeicoamen
do educando, sem custos extras para o IFPA.

11.16. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os custos, despesas, encargos e obrigacoe
trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se
salda-los na época propria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo empregaticio com o IFPA.
11.17. Regularizar as eventuais falhas na execucéo dos servigos fora das suas especificacdes, quando notificado pelo IFPA, sob pena c
sofrer as penalidades estabelecidas no contrato.

11.18. Responder por quaisquer prejuizos ou danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa c
dolo na execucéo do contrato, procedendo imediatamente aos reparos ou as indenizag6es cabiveis, e assumindo o dnus decorrente.
11.19. Controlar a regularidade escolar dos estagiarios junto as instituicdes de ensino.

11.20. Submeter-se a fiscalizagdo do IFPA, no que tange ao cumprimento da execuc¢éo do contrato e estabelecer vedacgéo de que quaisqu
familiares de agentes publicos prestem servigos no 6rgédo ou entidade em que este exerga cargo em comissao ou fungéo de confianga, n
termos do artigo 7° do Decreto n.° 7.203/2010.

11.21. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem subcontratar quaisquer das obrigacoe
acordadas.

11.22. N&o veicular publicidade ou qualquer outra informagé&o acerca das atividades, no ambito do IFPA, sem a sua prévia autorizagao.
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12. VIGENCIA DO CONTRATO DA PRESTACAO DE SERVICOS (AGENTE DE INTEGRACAOQ)

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do Contrato, com eficacia a partir de sua
publicacéo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, de acordo com o art. 57, inciso
I, da Lei no 8.666/93.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO AO AGENTE DE INTEGRACAO

13.1. 0 Agente de Integracdo devera perceber pelos servigos prestados, mensalmente, valor fixo pré-determinado, por estagiado contratado,
considerando as vagas efetivamente ocupadas;
13.2. Deverao estar inclusas nesse valor todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos estagiarios, além de todas

aquelas relacionadas a plena execucéo das atividades vinculadas ao Programa de Estagio descritas neste Projeto.

14. VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO E AUXILIO-TRANSPORTE

14.1. Os valores da bolsa de estagio para a jornada de 20 horas séo:

14.1.1. Nivel superior: R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos).

14.1.2. Nivel médio: R$ 486,05 (quatrocentos e oitenta e seis reais e cinco centavos).

14.2. Os valores da bolsa de estagio para a jornada de 30 horas séo:

14.2.1. Nivel superior: R$ 1.125,69 (um mil cento e vinte cinco reais e sessenta e nove centavos).

14.2.2 Nivel médio: R$ 694,36 (seiscentos e noventa e quatro reais e trinta e seis centavos).

14.3. As alteragBes dos valores da bolsa de estagio serdo promovidas sempre que a legislacdo vigente assim exigir e incorporadas ao
contrato por intermédio de Termo Aditivo;

14.4. O estagiario recebera auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 10,00 (dez reais) por dia efetivamente estagiado, sendo o
pagamento efetuado no més posterior ao de sua utilizagdo.

15. VALOR PARA VIABILIDADE DO PROJETO

O valor anual necessario para viabilidade do projeto é de R$ 3.057.786,60 (trés milhdes cinquenta e sete mil e setecentos e oitenta
e seis reais e sessenta centavos), conforme demonstrativo dos custos na tabela abaixo:

ltem Quantitativ Quantitativo ano Descricio Valor Valor Valor
0 mes & unitario (R$) | mensal (R$) | anual (R$)
" - -
o1 187 2244 Prestacéo de_§e_rV|(;,os por
estagidrio
02 187 2244 **Bolsa por estagiario NS (6 horas)
03 187 2244 Auxilio transp(_)rte por estagiario (20
dias uteis)
TOTAL
*Valor informado pelo Centro de Integragdo Empresa-Escola- CIEE em setembro de 2020.
** \Valor maximo da bolsa de estagio que podera ser paga.
16. CRONOGRAMA GERAL
Atividades Més/2020 Més/2021
agosto | setembro | outubro | novembro | dezembro | janeiro | fevereiro | marco abril
Elaboragdo do projeto X X
Aprovacao do projeto X X
Levantamento das
demandas dos campi e
reitoria X X X
Inicio da Execucéo do
projeto X X
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