MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO IFPA/CONSUP - N2 639/2022, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2022

Dispde sobre a Politica de Prestacdo de Contas do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Pard (IFPA), e revoga as ResolucGes
CONSUP/IFPA n2 159, de 26 de novembro de 2013,
e n2203, de 28 de dezembro de 2016.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, reconduzido através do Decreto Presidencial de 31 de julho de
2019, publicado no D.0.U. de 12 de agosto de 2019, secdo 2, pagina 1, no uso de suas atribuicdes

legais, considerando o disposto no processo administrativo n? 23051.018805/2021-16;

Considerando a necessidade de atualizacdo da Politica de Presta¢do de Contas do IFPA,
em atendimento ao disposto na Instrucdo Normativa n2 84, de 22 de abril de 2020, do Tribunal

de Contas da Unido (TCU);

Considerando a necessidade de atualizacdo da Resolucdo CONSUP n? 159, de 26 de
novembro de 2013, que trata do Regimento Interno da Comissao Permanente de Prestacao de

Contas Anual (CPCA); e

Considerando a aprovacdo da Resolugdo n2 190/2020-CONSUP/IFPA, que altera a

estrutura organizacional da Reitoria.
RESOLVE:

Art. 1° APROVAR, na forma de anexo Unico, a Politica de Prestacdo de Contas do IFPA,
conforme deliberacdo tomada na 76 2 Reunido Ordinaria do CONSUP, realizada no dia 23 de

fevereiro de 2022.

Art. 2° REVOGAR as Resolucdes CONSUP/IFPA n2 159, de 26 de novembro de 2013, e n?
203, de 28 de dezembro de 2016.
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Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data.

CLAUDIO ALEX JORGE DA Assinado de forma digital por CLAUDIO

ALEX JORGE DA ROCHA:37303945253

ROCHA:37303945253 Dados: 2022.02.24 12:02:59 -03'00'

Claudio Alex Jorge da Rocha
Presidente do CONSUP
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ANEXO UNICO

POLITICA DE PRESTACAO DE CONTAS
DO IFPA
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A Politica de Prestacdo de Contas do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Para (IFPA) observa o disposto no anexo Unico desta Resolugao.

Pardgrafo unico. A Politica de Prestacdo de Contas estabelece diretrizes para a
apresentacao e divulgacdo das informacgGes e das analises quantitativas e qualitativas dos resultados
da gestdo orcamentadria, financeira, operacional e patrimonial do exercicio, com vistas ao controle
social e ao controle institucional.

Art. 22 Cabe ao dirigente maximo do IFPA designar a Comissdo Permanente de Prestacao
de Contas Anual (CPCA), que serd composta por membros (titulares e suplentes) representantes das
unidades administrativas da instituicdo, para coordenacado e organizacao do processo de prestacdo de
contas anual do IFPA, com atuacdo programatica na Reitoria.

Art. 32 A critério do drgdo de controle externo, poderao os responsaveis pelo IFPA terem
as contas do exercicio julgadas em processo de prestacao de contas.

Art. 42 A politica de prestacdo de contas, constituida e disciplinada por normas superiores,
deve ser cumprida por todas as unidades administrativas da Instituicao.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 52 A politica de prestacdo de contas do IFPA possui os seguintes objetivos:

I. Desenvolver ac¢bes sistémicas, articulando a comunidade interna para a execucdo da
politica de prestacdo de contas;

Il. Cumprir as legislagGes e normativas vigentes com a finalidade de protecdo da imagem
institucional, além de preservar os agentes envolvidos no processo de prestagdo de contas junto aos
orgdos de controle externo e interno;

lll. Incorporar o principio da prestagdo de contas, visando promover maior
responsabilidade na gestdo da coisa publica, além da maior transparéncia nas atividades do ensino, da
pesquisa, da extensdo e da inovagao tecnoldgica, bem como das atividades administrativas do IFPA;

IV. Promover continuamente a melhoria da gestdo combinada com o fomento a
autorregulagcdo e ao autocontrole;

V. Promover iniciativas de capacita¢do de servidores na matéria da presta¢do de contas
no ambito do IFPA;

VI. Propor diretrizes e medidas de incentivo a pratica rotineira da prestacdo de contas no
ambito do IFPA;

VII. Estimular a aquisi¢do e uso de tecnologias inovadoras que promovam a redugdo de
tempo na coleta das informag&es e posterior consolidagdo e analise dos dados;

VIII. Promover a coleta tempestiva de dados por meio do fortalecimento das reunides
periddicas dos membros das comissdes com os titulares das unidades administrativas;

IX. Estabelecer e fortalecer os canais de informagdes sobre a matéria entre os membros
da CPCA e os membros designados pelas unidades administrativas para compor Comissao Interna.
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CAPITULO Ill
DOS PRINCIPIOS

Art. 62 S3o Principios que regem a politica de prestacdo de contas do IFPA:
I.  Racionalizac¢do;

Il.  Simplificagao;

Ill. Definicdo de critérios de seletividade;
IV. Universalidade;

V. Integragdo;

VI. Cooperagao;

VIl. Tempestividade;

VIII. Transparéncia;

IX. Exceléncia da gestao;

X. Responsabilidade.

CAPITULO IV
DA FINALIDADE DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 72 As principais finalidades da prestagao de contas no ambito do IFPA sdo:

I.  Transparéncia;

Il.  Controle social;

lll. Relevancia, com aspectos ou fatos importantes, em geral no contexto do objetivo
delineado, ainda que nao seja material ou economicamente significante;

IV. Materialidade, englobando o volume de recursos envolvidos;

V. Avaliacdo de risco, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades;

VI. Identificacdo de oportunidades de melhorias;

VIl. Subsidio ao julgamento de contas.

Pardgrafo Unico. O cumprimento da prestacdo de contas tera como principais usudrios a
comunidade do IFPA, a sociedade, a administracdo publica e os 6rgdos de controle interno e externo.

CAPITULO V
DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ENVOLVIDAS

Art. 82 A prestagdo de contas envolverd as seguintes unidades administrativas:
I.  Gabinete da Reitoria;

Il.  Pré-reitoria de Ensino (PROEN);

lll. Pré-reitoria de Extensdo (PROEX);

IV. Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduacdo e Inovagédo (PROPPG);

V. Pro-reitoria de Administracdo (PROAD);

VI. Pro-reitoria de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas (PROGEP);
VII. Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (DPDI);
VIII. Diretoria de Tecnologia da Informacao (DTI);

IX. Centro de Tecnologias em Educacdo a Distancia (CTEAD);

X. Campi.

Pardgrafo Unico. As unidades administrativas deverdo disponibilizar recursos materiais e




=
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

humanos necessarios para coleta e consolidacao dos dados e documentos para o fiel cumprimento das
normas que englobam a prestacdo de contas, e, se for o caso, espaco fisico para o desempenho das
atividades.

CAPITULO VI
DA PERIODICIDADE

Art. 92 A prestacdo de contas dos administradores e responsdveis pela gestdo das
unidades administrativas compreendera cada exercicio financeiro, sendo o cronograma anual definido
pela CPCA, tendo em vista o cumprimento dos prazos estabelecidos nas normativas vigentes para o
exercicio dos drgdos de controle externo para apresentacdo das prestacGes de contas.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10. Todas as unidades administrativas deverdo apresentar a prestacao de contas por
meio de Relatdrio de Gestdo e pecas complementares, com estrutura, forma, conteddo e prazo
definidos pela CPCA, de modo que possibilite a consolidacdo da prestacdo de contas global do IFPA,
para atendimento das orientacdes e normativas dos drgaos de controle interno e externo.

§ 12 Compreende-se por pecas complementares: pareceres, declara¢des, demonstrativos
ou outros documentos que complementem ou comprovem o conteldo apresentado no Relatdrio de
Gestao.

§ 292 O Relatdrio de Gestdo devera contemplar todos os recursos orcamentdrios e extra-
orcamentdrios utilizados, arrecadados ou geridos pelas unidades administrativas.

§ 32 O Relatdério de Gestdo deverd abranger a totalidade da gestdo da unidade
administrativa, levando em consideracao o descritivo das ac¢des.

Art. 11. As unidades administrativas deverao apresentar seus Relatérios de Gestdo a CPCA
no formato e meios estabelecidos pela mesma.

CAPITULO VIII
DAS DIRETRIZES

Secgao |
Da Preparagao para Presta¢ao de Contas

Art. 12. Todas as unidades administrativas devem estabelecer em suas rotinas de trabalho
a preparagdo para prestacdo de contas no decorrer de cada exercicio financeiro, documentando seus
atos e agdes, bem como efetuando os devidos registros que lhes sdo competentes nos sistemas
informatizados ou em outros instrumentos de gerenciamento interno ou externo, de modo a otimizar
o processo de coleta das informagdes no final do exercicio.

§ 12 A preparacao das unidades administrativas para prestacao de contas deve se basear
nas diretrizes da legislacdo e regulamentacgao vigente;

§ 22 Na auséncia de instrugdes dos drgdos de controle externo, quanto a estrutura de
prestacdo de contas para o exercicio corrente, serdo utilizadas as instru¢des dos érgdos de controle
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externo e da CPCA definidas para o exercicio anterior.

Art. 13. ACPCA podera solicitar relatérios parciais as unidades administrativas no decorrer
do exercicio, com informagdes que ndo estejam condicionadas a finalizacdo do exercicio para coleta e
anadlise, com vistas a otimizacdo do processo de prestacdo de contas, cumprimento dos prazos
estabelecidos pelos érgdos de controle externo e interno para apresentacao da prestacao de contas,
ou em virtude do atraso nas publicagbes das instrucdes do orgao de controle externo quanto a
estrutura da prestagdo de contas para o exercicio corrente.

Segao Il
Da elaboragdo do Relatdrio de Gestdo e das Pecas Complementares

Art. 14. O Relatério de Gestao, bem como as pecas complementares, ndo podem ser um
instrumento de exaltacdo pura e simples da gestdo, mas sim, deve relatar os fatos relevantes da gestao
no exercicio de referéncia que arrobustara por dados fidedignos, precisos e consistentes, devendo,
ainda, servir de apoio a reflexao dos gestores sobre o seu desempenho no referido exercicio.

Art. 15. O Relatério de Gestdo deve ser elaborado de forma objetiva, devendo apresentar
os resultados alcancados pela gestdo no exercicio de referéncia, alinhados ao Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), ao Plano Estratégico Anual (PEA) e aos Acord3os do TCU.

Pardgrafo Unico. Os relatérios das unidades administrativas devem estar articulados ao
Plano Anual de Acbes e Metas (PAM) para o exercicio e ao Plano de Desenvolvimento do Campus
(PDC).

Art. 16. E dever de todo servidor ou colaborador do IFPA, independente do exercicio de
cargo de direcdo ou funcdo gratificada, atender as solicitagcdes dos gestores, da CPCA ou do drgdo de
controle interno, quanto ao repasse de dados ou informagGes ou documentacdes os quais seja
detentor por forga de atribuicdo, lotacdo ou ocupacdo de cargo em comissao.

Subsecdo |
Da Coleta de Dados e Informacées

Art. 17. Os dados utilizados na elaborag¢do do Relatdrio de Gestdo deverao ser fidedignos,
refletindo a realidade dos atos de gestao, dos fatos ocorridos no exercicio, dos recursos despendidos
e dos resultados de desempenho das unidades administrativas.

Art. 18. Os dados poderdo ser apresentados em forma de quadros, tabelas, graficos,
figuras, textual, dentre outros, observando-se as instru¢gdes da CPCA dos érgaos de controle.

Art. 19. Os dados devem ser extraidos, exclusivamente, de fontes oficiais de registro e,
preferencialmente, informatizadas, salvo em casos de inviabilidade de consulta a tais fontes e
mediante as devidas justificativas.

Pardgrafo Unico. As fontes e o periodo de coleta deverdo ser informados no Relatdrio de
Gestao.
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Subsecao Il
Das Anélises dos Dados e do Conteudo do Relatério de Gestao

Art. 20. E de inteira responsabilidade do gestor maximo da unidade as informagdes
apresentadas no Relatdrio de Gestdo de sua respectiva unidade, cabendo ao mesmo a tarefa de revisar
e emitir a declaragdo de integridade do Relatdrio de Gestdo, conforme orientagGes da CPCA.

Art. 21. Cabe a CPCA definir o conteido minimo que devera conter nos tépicos dos
Relatérios de Gestdo das unidades do IFPA, observando as instrugdes definidas pelo érgao de controle.

Art. 22. As analises criticas ndo devem ser simplesmente a reproducdo dos dados que ja
constam no relatério, mas sim uma descri¢do sucinta dos fatos e fatores relevantes, que justifiquem e
esclarecam as ocorréncias demonstradas pelos dados.

§ 12 Devem ser relatadas as acdes exitosas para o alcance das metas estabelecidas no
planejamento da unidade para o exercicio, ou os percalcos que dificultaram o alcance das metas, bem
como as medidas tomadas para sanar tais dificuldades.

§ 22 Nas andlises, podera ser incluida a comparabilidade com dados e cenarios de
exercicios anteriores.

Secao lll
Do Atendimento as Solicitacdes da CPCA

Art. 23. As solicitacGes da CPCA terdo prioridade de atendimento em consonancia com o
calendario de prestacdo de contas.

Art. 24. Tendo em vista o atendimento das normativas e o cumprimento dos prazos
estabelecidos pelos 6rgdos de controle externo e interno, bem como a melhoria da consolidagdo do
Relatério de Gestdo e das pecas complementares do IFPA, a CPCA podera solicitar as unidades
administrativas, e demais setores subordinados a estas, informacdes que ndo estejam previamente
definidas nas orientacdes e/ou nos relatérios das unidades administrativas.

§ 12 Na solicitagdo de informagdes de que trata o caput deste artigo, deverd a CPCA definir
a estrutura e o prazo de atendimento, cabendo ao setor solicitado o cumprimento conforme defini¢do.

§ 22 O retardamento ou recusa imotivada no atendimento devera ser remetida
imediatamente para instancia competente para emissdo de ordem de servigo.

Art. 25. Cabe ao dirigente maximo de cada unidade administrativa o dever de garantir o
amplo acesso as informagdes da unidade administrativa pela qual é responsavel e dos demais setores
que lhe sdo subordinados, quando solicitadas pela CPCA ou pelo érgdo de controle interno.

Pardgrafo Unico. No caso de atraso imotivado ou omissdo no repasse de informagdes
elencadas para prestacao de contas por parte de gestores de setores ou demais colaboradores que lhe
sdo subordinados, o dirigente maximo da unidade administrativa devera recorrer as medidas
administrativas cabiveis, conforme estabelecido pela legislacdo vigente, com vista ao atendimento das
solicitacdes da CPCA.
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Secao IV
Da Guarda de Documentos

Art. 26. As unidades administrativas do IFPA devem manter a guarda dos documentos
comprobatérios de cada exercicio, incluidos os de natureza sigilosa, de acordo com os seguintes
prazos:

I. Dez anos, contados a partir da apresentacdo do Relatério de Gestao ao TCU, para os
exercicios em que o IFPA n3o for relacionado para julgamento de contas de seus responsaveis;

Il. Cinco anos, contados a partir da data do julgamento das contas dos responsaveis pelo
TCU, para os exercicios em que o IFPA for relacionado para julgamento de contas de seus responsaveis.

CAPITULO IX
DAS FASES DE ELABORACAO DO RELATORIO DE GESTAO

Art. 27. As fases do processo de Prestacdo de Contas do IFPA sdo as seguintes:
I.  Preenchimento;

Il.  Consolidacao;

Ill.  Aprovagao;

IV. Publicacdo;

V. Andlise critica do processo.

Secao |
Do Preenchimento

Art. 28. A fase de preenchimento compreende a definicdo da estrutura de preenchimento
e dos prazos, e as etapas de coleta de dados e analise das informacgGes do Relatdrio de Gestdo e das
pecas complementares das unidades administrativas do IFPA.

Pardgrafo unico. Compete a CPCA a definicdo do cronograma de preenchimento e das
demais etapas de concretizagdo do Relatdrio de Gestao.

Art. 29. As unidades administrativas poderao constituir comissao interna para otimizar o
processo de preenchimento de seus relatérios de gestdao e pegas complementares.

Pardgrafo Unico. As comissGes internas constituidas pelas unidades administrativas de
que trata o caput deste artigo devem ser presididas pelos respectivos representantes das unidades na
CPCA.

Art. 30. Cabe a CPCA desenvolver e fomentar a¢des de sensibilizacdo, capacitagdo e
orientagdo das unidades administrativas para o preenchimento dos relatdérios e pecas
complementares.

Art. 31. A extracdo dos dados dos sistemas institucionais que comporao os relatérios dos
Campi sera coordenada pela DPDI, com o apoio das unidades administrativas da Reitoria, tendo em
vista a mitigacdo de incoeréncias de dados entre as extracdes de dados dos Campi e das unidades
administrativas da Reitoria.
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Secgao Il
Da Consolidagao

Art. 32. A fase de consolidacdo compreende o recebimento,a validagdo das informagdes
apresentadas nos relatérios das unidades administrativas e a organizacao dessas informacgdes que vao
compor o Relatdrio de Gestdo do IFPA e as pecas complementares, bem como as demais
documentac¢Oes necessdrias, caso o IFPA seja relacionado para julgamento das contas de seus
responsaveis em processo de prestacdo de contas.

Art. 33. A validagdo das informagGes apresentadas nos Relatdrios de Gestdo e pecas
complementares das unidades administrativas e a organiza¢do dessas informagGes para compor o
relatério de gestao e pecas complementares do IFPA deverdo ser realizadas pela DPDI.

§ 12 A DPDI poderd solicitar a constituicdo de uma Subcomissdo de Consolidacdo do
Relatério de Gestdo, para auxilid-la na etapa de validacdo e organizacdo das informacées que vao
compor o Relatdrio de Gestdo do IFPA e as pecas complementares.

§ 22 Poderdo ser convocados para compor a Subcomissdo os membros da CPCA
representantes das unidades da Reitoria e dos Campi.

§ 32 Independente da constituicdo de uma Subcomissao de Consolidacdo, a DPDI poderd
solicitar o suporte das unidades da Reitoria para validar os relatérios das unidades administrativas e
consolidar o relatdrio de gestdo do IFPA e as pecas complementares.

Art. 34. Considerando a necessidade de informacdes para consolidacdo do Relatério de
Gestdo do IFPA e as pecas complementares, poderdo ser estabelecidos periodos distintos para o
encaminhamento dos Relatdrios de Gestdo e pecas complementares das unidades administrativas.

Art. 35. Caso o IFPA seja relacionado para julgamento das contas de seus responsaveis em
processo de prestacdo de contas, ou por determinacgdo dos drgdos de controle, além do Relatdrio de
Gestdo e das pecas complementares, outros documentos poderdo compor a prestacdo de contas do
IFPA.

Pardgrafo uUnico. Cabe a CPCA coordenar a coleta, organizacdo e publicacdo dessa
documentacado, respeitando os prazos e formatos estabelecidos pelos érgaos de controle.

Secao Il
Da Aprovagao

Art. 36. Afase de aprovagao compreende a apreciagao e aprovagao interna, pelo CONSUP,
do Relatério de Gestdo e das pecas complementares consolidados do IFPA, bem como ao envio para a
validagdo do 6rgdo de controle externo e, quando for o caso, do 6rgao de controle interno.

Pardgrafo Unico. Caso os 6rgaos de controle ndo exijam a validagao do Relatério de Gestado
e pecas complementares para o respectivo exercicio, os mesmos poderdo ser publicados, apds
aprovacao do CONSUP.

Art. 37. Caso o relatdrio de gestdo e as pecas complementares ndo sejam aprovados pelo
CONSUP, ou sejam aprovados com ressalvas, ou ndo sejam validados pelos érgdos de controle, deverdo
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retornar a DPDI ou a subcomissdo, quando criada, para realizacdo dos ajustes necessarios.

Pardgrafo Unico. Caso os ajustes necessdrios impactem nos relatdorios e pecas
complementares das unidades administrativas, a DPDI devera solicitar os ajustes dos mesmos pelas
respectivas unidades.

Segao IV
Da Publicagao

Art. 38. A fase de publicagdo compreende a divulgacdo e disseminacdo do Relatério de
Gestdo do IFPA e das unidades administrativas para conhecimento da comunidade interna e da
sociedade.

Art. 39. Mediante a validacdo do Relatdério de Gestdo e pecas complementares
consolidadas do IFPA pelas unidades técnicas dos érgaos de controle, a publicacdo dos mesmos se dara
em darea de amplo acesso do sitio do IFPA na internet, respeitando as orientacdes dos 6rgdos de
controle.

§ 12 Os Relatdrios de Gestdo e as pecas complementares das unidades administrativas do
IFPA também deverdo ser publicados em area de amplo acesso de seus respectivos sitios na internet,
apos sua validacdo e a publicacdo do relatério de gestao e pecas complementares consolidados do
IFPA.

§ 22 Recomenda-se aos campi, antes da publicacdo no site, que apresentem os Relatdrios
de Gestdo e as pecas complementares ao Conselhor Diretor (CONDIR).

Segao V
Da Analise Critica

Art. 40. Esta fase compreende a analise critica do processo de elaboragdo do Relatdrio de
Gestdo e das pecas complementares coordenado pela CPCA e da andlise critica das ag¢des de
consolidacdo dos relatdrios realizada pela DPDI, ou subcomissdo quando criada com esse fim.

Art. 41. A AUDIN poderd oferecer a CPCA proposta justificada de alteragdes quanto a
organizagao do processo de elaboragao do Relatério de Gestdo a ser considerada no planejamento da
prestacdo de contas para o préximo exercicio.

Art. 42. As unidades administrativas poderdo sugerir propostas por meio de seus
representantes que deverdao submeté-las para andlise e apreciagdo dos membros da CPCA.

CAPITULO X
DO DESCUMPRIMENTO

Art. 43. Diante do descumprimento as normas estabelecidas nesta resolucdo por qualquer
agente envolvido no processo de prestacao de contas, acarretando o atraso ou a omissao no repasse
de informacdes elencadas para prestacdo de contas, ou pela pratica de acdes que prejudiquem a coleta
de dados e consolidacao dos documentos elencados para prestacdao de contas do IFPA, e mediante
notificacdo da CPCA, dos Pro-reitores, Diretores Sistémicos, Diretores Gerais ou do 6rgdo de controle
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interno, caberd ao dirigente maximo do IFPA adotar providéncias com vistas a apuracdo dos fatos,
identificando o responsdvel e a qualificacdo do ato.

Pardgrafo Unico. Mediante delegacdao de competéncia por parte do Reitor do IFPA, os
Diretores Gerais dos Campi poderao adotar as providéncias necessdrias quanto a apuracdo dos fatos
e atos praticados por servidores do seu respectivo Campus que descumprirem as normas desta
Resolugdo, conforme caput deste artigo.

Art. 44. A falta imotivada de informagdes e analises inconsistentes nos relatdrios e pecas
complementares das unidades administrativas serdo tomadas como omissdo no dever de prestar
contas, e serdo arroladas no processo de analise do Relatério de Gestdo consolidado do IFPA,
ensejando em possiveis san¢des pelos drgaos competentes.

CAPITULO XI
DO ROL DE RESPONSAVEIS

Art. 45. Em consonancia com o disposto na IN-TCU N2 84/2020, serdo considerados
responsdveis pela gestdo os titulares e seus substitutos que desempenharem, durante o periodo a que
se referem as contas, as seguintes naturezas de responsabilidade:

I. Dirigente maximo do IFPA;

Il. Dirigente maximo de Pré-reitoria;

Ill. Membros do érgdo colegiado que, por definicdo legal, regimental ou estatutaria, sejam
responsdveis por atos de gestdo que possam causar impacto na economia, eficiéncia e eficdcia da
gestdo da unidade.

Pardgrafo unico. Mediante determinacdo dos o6rgdos de controle, outros gestores
poderdo ser incluidos no rol de responsaveis.

Art. 46. Os responsaveis pelas contas devem ser devidamente identificados, conforme os
itens apresentados a seguir:

I. Nome e CPF;

Il. Identificacdo da natureza da responsabilidade, conforme disposto no artigo anterior,
e dos cargos ou fungdes;

Ill. Identificagdo dos periodos de gestao, por cargo ou fungao;

IV. Identificagdo dos atos formais de nomeagdo, designacdao ou exoneragao, incluindo a
data de publica¢do no Didrio Oficial da Unido (DOU);

V. Endereco residencial completo e de correio eletrénico.

Art. 47. Os dirigentes maximos das unidades administrativas do IFPA, que atuaram no
exercicio e que foram dispensados ou exonerados antes da fase de coleta das informagdes para
prestacdo de contas, serdo responsaveis pela elaboragao do relatério sobre o periodo da sua gestao,
mesmo os que nao estejam relacionados no rol de responsaveis.

§ 12 Cabera aos dirigentes e comissdes internas das unidades administrativas a definicdo
do relatério a ser apresentado pelo dirigente anterior;

§ 22 Em caso de omissdo ou morosidade na prestacdo da informacao, o dirigente anterior
deverd ser enquadrado no disposto do art. 44 e 45 desta POLITICA DE PRESTACAO DE CONTAS.
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CAPITULO XII
DA COMISSAO PERMANENTE DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Secao |
Visdo Geral

Art. 48. Cabe a CPCA coordenar e orientar o processo de Prestagdo de Contas Anual do
IFPA.

Art. 49. A CPCA responde pelo desenvolvimento das atividades de elaboragdo das
diretrizes metodoldgicas, sistematizacao e institucionalizacdo do processo continuado que culminara
na Prestacdo de Contas Anual do IFPA pelos gestores em seus respectivos niveis de gestao.

Pardgrafo Unico. A prestacdo de contas das unidades administrativas do IFPA se dara no
ambito interno e externo como forma de construcao do processo de controle interno institucional.

I. Ambito Interno: Corresponde a dindmica organizacional que envolve de forma
sistémica a prestacdo de contas da gestdo nas unidades administrativas do IFPA;

Il. Ambito externo: diz respeito as atividades inerentes ao processo de contas
demandado anualmente pelos 6rgaos de controle da unido, TCU e CGU.

Secgao Il
Da Criagao, Organizagao, Estrutura e Funcionamento

Art. 50. A CPCA serd constituida por membros que atuam nas unidades administrativas
descritas no art. 82.

Pardgrafo Unico. Caso sejam criadas novas unidades administrativas, estas deverdo ter
membros na comissao.

Art. 51. Somente servidores de cargos efetivos poderdo ser designados para compor a
CPCA, na condigdo de representantes das unidades administrativas.

§ 12 Para fins do disposto no caput deste artigo, as unidades administrativas sao: os
Campi, Centros de Referéncias, Gabinete da Reitoria, as Pré-Reitorias e as Diretorias Sistémicas.

§ 22 A comissdao permanente sera composta pelos seguintes membros:

I.  Diretor (a) de Planejamento e Desenvolvimento Institucional, que a presidira;

Il. Coordenador (a) de Gestdo das Informagdes Institucionais, substituto nos
impedimentos legais e eventuais do Presidente;

lIl. 1 (um) representante titular e 1 (um) suplente de cada unidade administrativa.

§ 32 O gestor mdximo de cada unidade administrativa indicard seus respectivos
representantes (titular e suplente) para posterior nomeacgao pelo Reitor do IFPA, que serd designado
para exercicio de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido por mais de uma vez.

I. O periodo de vigéncia de cada mandato sera de 01 de junho do ano de nomeagdo a
31 de maio do biénio subsequente.

I. Em caso de substituicio permanente a nomeacdo de novo membro serd para
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cumprimento do restante do mandato.

§ 42 A ndo indicagao do representante da unidade administrativa implicard na nomeacgao
do seu gestor maximo como titular e seu substituto como suplente.

I. Nos campi, ndo havendo substituto regularmente instituido, serd nomeado como
suplente o diretor ou chefe de departamento.

Il. No caso das Pro-reitorias, Diretorias Sistémicas e Centros de Referéncia, ndo havendo
substituto regularmente instituido, sera nomeado como suplente um diretor ou coordenador de darea,
respectivamente.

Art. 52. As atividades da CPCA terdo abrangéncia de carater geral e de atuacdo setorial
para o seu desenvolvimento e desempenho.

Pardgrafo Unico. A CPCA respondera pelas questdes macro da instituicdo, atuando junto
a Administracdo Superior do IFPA.

Art. 53. As atividades ocorrerdo por meio de reunides ordindrias e extraordinarias,
devendo ocorrer, no minimo, uma reunido ordindria por semestre.

§ 12 As reunides ordinaria e extraordinaria ocorrerdo com quérum minimo de 2/3 dos
membros.

§ 22 As convocacdes dos membros para as reunides serdo realizadas pelo Presidente da
CPCA, em hora, local e pauta previamente determinados.

§ 32 Nos impedimentos legal ou eventual dos membros, estes se fardo representar pelos
respectivos suplentes.

§ 42 Recomenda-se que, sempre que possivel, tanto o titular quanto o suplente
participem das reunides da comissao.

§ 52 Os trabalhos e, consequentemente, os recursos materiais e financeiros, como:
material de consumo, equipamentos, didrias e passagens, bem como os de apoio administrativo,
devem ser financiados com fontes institucionais préprias e devem compor o orcamento anual da
instituicao.

Art. 54. As reunides da CPCA serdo registradas por meio de ata ou outro documento
equivalente, devendo ser devidamente convalidada pelos presentes e publicada.

Pardgrafo Unico. Para fins do disposto no caput do artigo, a participa¢dao dos membros nas
reunides da CPCA sera contabilizada em relatério préprio e na auséncia indevida ou injustificada de
quaisquer dos membros, titulares ou suplentes, implicara na notificagdo ao gestor da unidade
administrativa, cabendo a este aplicar as san¢des previstas na Lei n2 8.112/90.

Art. 55. Durante a consolidacdo da prestacdo de contas anual, conforme cronograma
previamente estabelecido, nenhuma substituicdo de membro (titular ou suplente) sera efetivada na
comissao, salvo nos impedimentos legais, quando a substituicdo tera carater definitivo.

Art. 56. A critério da CPCA poderdo ser convocados ou convidados outros servidores para
participarem das reunides da comissdo, de forma a contribuir com a Prestacdo de Contas Anual do
IFPA.
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Art. 57. S3o competéncias da CPCA:

I.  Coordenar os trabalhos da prestacdo de contas anual do IFPA;

Il.  Organizar e consolidar a prestacdo de contas anual do IFPA;

IIl. Avaliar os resultados da consolidacdo da prestacdo de contas anual do IFPA para
contribuir com os processos de tomada de decisdo em todos os niveis de gestao;

IV. Avaliar os processos da prestacdo de contas anual do IFPA, com vista ao
aprimoramento das atividades futuras;

V. Apresentar relatdrio final de desenvolvimento dos trabalhos da prestacao de contas
anual do IFPA;

VI. Promover capacitagdo para condugao dos trabalhos da presta¢do de contas anual do
IFPA.

Art. 58. Sdo atribuicdes da CPCA:

I Realizar reunides para definir as diretrizes do processo de prestacdo de contas do
IFPA;

Il Definir as atividades a serem desenvolvidas anualmente;

M. Estabelecer cronograma das atividades;

IV.  Criar instrumentos de orientacdo as unidades administrativas para elaboracado de
suas prestacdes de contas anuais;

V. Estabelecer metodologias (guia ou outro instrumento) para o aperfeicoamento
continuo da prestacdo de contas anual (Relatério de Gestdo e pecas complementares), em
conformidade com as instru¢cdes normativas TCU e orientacées da CGU;

VI.  Orientar os gestores das unidades administrativas sobre a legislacdo que norteia a
prestacdo de contas anual, bem como, comunicar as unidades quando houver mudancas na legislagao;

VIl. Coordenar, organizar, e sistematizar o processo de prestagao de contas;

VIIl. Orientar as unidades administrativas para constituicao de comissdes internas para
promocdo de prestacdo de contas anual;

IX.  Receber e analisar o relatério de prestacdo de contas dos gestores de cada unidade
administrativa, de acordo com a forma, padrao, prazo e condi¢des estabelecidas pela CPCA;

X. Consolidar o Relatério de Gestdo do IFPA, a partir da prestacdo de contas das
unidades administrativas;

Xl.  Dar publicidade as atividades, as decisGes e aos resultados inerentes da prestacao
de contas das unidades administrativas;

XIl.  Finalizar o processo de organiza¢do da Prestagdo de Contas Anual do IFPA, para os
devidos encaminhamentos pelo presidente da comissdao ao Magnifico Reitor;

XIll.  Publicar os instrumentos de prestacdo de contas do IFPA, apds finalizagdo e

aprecia¢do das areas competentes;

XIV. Promover capacita¢des e eventos pertinentes a sua atuagao;

XV. Participar de reunifes junto aos drgdaos de controle da Unido, sempre que
convocados;

XVI.  Promover reunides com os 6rgaos de controle da Unido e drgdos de controle
interno, sempre que necessario;

XVII. Solicitar, quando necessario, a Auditoria Interna documentos, informacdes,
pareceres, notas técnicas, recomendacdes da CGU, deliberacdes do TCU, etc., pertinentes a area do
controle interno e aos érgdos de controle externo;

XVIII. Manter atualizada a documentacdo referente as solicitacdes de auditoria emitidas
pelos 6rgdos de controle da Unido com suas respectivas respostas;

FhoESo



14

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

XIX. Zelar pela continuidade das atividades junto aos seus membros e, principalmente,
junto ao gestor maximo para que seja mantida a regular atualizacdo dos dados e informacgdes
institucionais.

Art. 59. Cabe ao Presidente da CPCA:

I.  Coordenar os trabalhos pertinentes a comissao;

Il.  Convocar os membros para reunides ordindria e extraordindria;

Ill. Convocar servidores a prestar esclarecimentos sobre assuntos que norteiam a
prestacdo de contas anual;

IV. Convidar colaboradores para auxiliar nos trabalhos da comissao;

V. Representar o IFPA nas reunides sobre a prestacdo de contas anual junto aos érgaos
de controle da Unido;

VI. Intermediar as relagGes, solicitacbes e demais informacdes advindas das unidades
administrativas junto a comissdao permanente e vice-versa;

VIl. Indicar ao dirigente maximo do IFPA, quando demandado, os responsdveis pela
apresentacdo da prestacao de contas da instituicdo aos 6rgaos de controle da Unido;

VIIl. Receber o relatdrio de prestacao de contas das unidades administrativas;

IX. Solicitar reunides junto aos érgaos de controle da Unido;

X. Dar publicidade das atividades da comissdao permanente;

Xl. Promover a divulgacdo da legislacdo que rege a prestacao de contas anual, bem como
as orientacdes, informacdes e documentos elaborados pela comissao;

Xll. Encaminhar ao gestor mdximo o nome do gestor da unidade administrativa que
deixar de prestar as informacdes na forma, padrao, prazo e condicdes estabelecidas pela CPCA;

XIll. Tomar ciéncia da documentacgao referente as solicitacdes de auditoria emitidas pelos
orgdos de controle da Unido com suas respectivas respostas;

XIV. Requisitar ao gestor maximo, quando necessdario, recursos humanos, materiais,
equipamentos e outros recursos de custeio para a boa conducdo dos trabalhos da comissao;

XV. Formalizar a entrega da Prestacdo de Contas Anual do IFPA ao gestor maximo de
modo a garantir os devidos encaminhamentos.

Art. 60. Cabe aos membros na CPCA:

I.  Participar das reuniGes ordinarias e extraordinarias da comissao;

Il. Compor a comissdo interna de sua unidade administrativa na condicdo de
Presidente;

Ill. Intermediar as relagdes, solicitagdes e demais providéncias entre a sua unidade e a
comissao permanente;

IV. Divulgar e orientar, em sua unidade administrativa, a legislagdo e encaminhamentos
que regem a prestagao de contas anual;

V. Participar das reunides da comissdao com os érgaos de controle da Uniao;

VI. Coordenar os trabalhos de consolidagdo das informagdes de prestagao de contas de
sua unidade administrativa;

VIl. Encaminhar ao gestor maximo de sua unidade administrativa a prestacdo de contas
anual para que este encaminhe a CPCA, no formato, prazo e condi¢Ges estabelecidas pela CPCA e pelos
orgdos de controle da Unido;

VIII. Zelar pela continuidade de suas atividades junto a CPCA, mantendo o seu suplente
informado;

IX. Comunicar formalmente, no prazo minimo de 20 dias (no caso da necessidade de
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emissdo de didrias e passagens), ao Presidente da CPCA seu afastamento legal e eventual das
atividades e sua substituicao por seu suplente;

X.  Prestar informes a CPCA e a comissdo interna de sua unidade administrativa de suas
atividades, das demandas e dos resultados inerentes a prestacao de contas anual;

Xl. Manter-se atualizado com relagdo a legislacdo publicada pelos 6rgaos de controle,
bem como as orientac¢des realizadas pela CPCA, quando necessario;

XIl. Solicitar ao gestor maximo da unidade administrativa o seu desligamento da CPCA;

XIll. Propor ao Presidente da CPCA convocacdo de reunibes extraordinarias
encaminhando a tematica e conteldo para pauta e indica¢do de data.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 61. A CPCA podera propor alteracdo da presente resolucdao mediante aprovacdo dos
seus membros por maioria simples em reunido extraordinaria convocada especificamente para este
fim.

Art. 62. Os casos omissos a esta resolucdo serdo resolvidos por deliberacdao dos membros
da CPCA, no ambito de sua competéncia.

Art. 63. Fica aprovado o fluxo de elaboragdo do Relatério de Gestdo do IFPA constante
desta Resolucgdo.

Claudio Alex Jorge da Rocha
Presidente do Conselho Superior do IFPA
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